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Uvod

Zadosti o minizdméry se podavaji prostiednictvim modulu PAS (projekty a soutéze) informaéniho systému IS

Véda.

OEe0SC

Prihlaseni a vstup do modulu PAS (projekty a soutéze)

Informacni systém IS Véda je dostupny na adrese https://is.cuni.cz/veda, a to za pouziti bézného webového
prohlizece. Do systému se mohou pfihldsit pouze studenti a zaméstnanci Univerzity Karlovy pomoci udaji z
Centralni autentiza¢ni sluzby (CAS), pripadné externi osoby, které si o pristup pozadaly prostfednictvim

registracniho formulare.

@ 1S veda

Informatni systém tirt Einnosti, projekt a mobilit Univerzity Karlovy.

O zadejte své uZivatelské jméno a heslo

|
=

PRIHLASIT

&7 zapomnglijste hesto? @ Palfebujete pemoc?

Z bezpeénostnich divodd se po ukonteni prce odhlaste a zavfete viechna okna
prohlizecet

Pa péti nedspédnyeh pokusech o phihldseni bude va8 deet na 20 minut zablokovdn

UzZivatelské jméno

Vlozte své osobni &islo (UKCO nebo pridélené prihlasovaci jméno).

Heslo
Vlozte heslo.

Po pfihlaseni se zobrazi hlavni strdnka Portdlu IS Véda, v jejiz levé ¢asti mohou byt zobrazeny aktualni

informace, v pravé ¢asti je rozcestnik, ve kterém kliknéte na oranZové tlacitko PAS (projekty a soutéze).

larmadad systém IS Véda Vstup da medul 18 Véda

Spider v

e wizkumu
ce a Zaméstnanecky Erasmus

ORGANIZACE (osohy,
uzivatelé, pracovisté)

aa

Videcké identifikdtory SPRAVCI A STENARI
v 2 53 suisujf Sanifikitory ORCID 10, RasaarEhanD Satacizs Wes of Science 3 Seopus Auner 1D aaasdzs Seopus (nastaveni pistupd)
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https://cuni.cz/UK-9220.html
https://cuni.cz/UK-9220.html
https://is.cuni.cz/veda
https://verso.is.cuni.cz/pub/verso.fpl/_TS_/1741277802?fname=vav_registrace_form&id=11

xds _
Univerzita “*"L‘i?fg'rfé?ﬁﬁ HeosC

Karlova

Zalozeni, vyplnéni a podani zadosti
Zalozeni zadosti
Po vstupu do modulu PAS se zobrazi Nasténka. V levé ¢asti obrazovky je menu, ve kterém zvolte nabidku Moje

zaznamy.

PAS

=] :
HelpDesk . Moje zéznamy
14 KATEGORIE 11 &isLo 11 NAZEV STAV ZAZNAMU Tl PASID
Zatim neni vioZen Zadny Vas navrh.
+

Pro zaloZeni nové zadosti kliknéte na tlacitko Novy zaznam. Zobrazi se seznam aktualné otevienych soutézi.
Minizameéry vyberete kliknutim na nazev.

.

PAS

MiZe vyberie agendu, do které chcete zaloZit novy zdznam Zadosti & projekiu
B Moje zaznamy

HelpDesk Minizaméry
MINIZ25 2025

Minizaméry25

Soudasti Uzévérka a

UK 2242025 13:00

Po vybéru kategorie se zobrazi ivodni stranka, ve které naleznete zakladni instrukce k podani Vasi Zadosti.

Doporucujeme, abyste si je dukladné precetli. Pozdéji se k nim muZete znovu vratit kliknutim na tlacitko
Pravidla vpravo nahote v oteviené Zadosti.

(¥ chntro\c-.'at *
Zakladni informace Kontaktni osoby Rozpoéet Pfilohy Z&dosti a Dotazy Opravnéné osoby

Po precteni instrukci kliknéte na modré tlacitko ve tvaru Sipky vpravo dole.

)@

Systém zaloZi Zzaddost po vyplnéni zakladnich Udaja:

Novy zaznam

Zpfistupnit zaznam spolufeditelim

Cely projekt

Kategorie™ Cislo projektu** Datum zahajeni*

Minizaméry25 | |

Datum ukonéen|
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U nékterych poli je vloZzena vyznamova napovéda, zobrazi se po kliknuti na otaznik v modrém kolecku.

Zpfistupnit zaznam spolufesiteliim
V tomto poli neni mozné hodnotu zménit. Uvedena volba znamena, Ze vSechny dalsi osoby, které budou do
Zadosti vloZeny (viz nize v kapitole 2.4) budou mit pfistup k zobrazeni celé Zadosti pro cteni.

Datum zahdjeni Minizdméru
Vyberte z kalendare datum zahajeni projektu.

Datum ukonceni Minizaméru
Vyberte z kalendare datum ukonceni projektu.

Minimalni délka realizace Minizdméru je 6 tydn(l, maximalini délka realizace Minizaméru je 18 mésic(.

Po vyplnéni téchto Gdaju kliknéte vpravo dole na modré tlacitko ve tvaru Sipky, systém zkontroluje vyplnéné
Udaje, a pokud jsou kompletni, Zddost zaloZi a otevie dalsi ¢asti formulare.

Po vytvoreni zadosti je nutné doplnit potiebné Udaje na viech zalozkach s vyjimkou zalozky Zadosti a dotazy.
Zalozky doporucujeme vypliovat postupné v poradi, ve kterém se zobrazuji. BEhem prace je moziné a
doporucené Zadost pribézné ukladat.

7 v s

Pribézné ukladani zadosti

Zadost mizete kdykoliv uloZit pomoci tlaéitka s ikonou diskety a nasledné se k ni vratit (je mozné uklddat
samostatné kazdou zalozku). Zadost mlzZete libovolné upravovat do chvile, nei se rozhodnete pro jeji
odevzdani.

K rozpracované zadosti se dostanete opét pomoci nabidky Moje zaznamy v menu. Najdete ji na zaloZce se
stejnym nazvem Moje zaznamy, otevrete ji kliknutim na Cislo Zadosti.

PAS o

+ Novy zaznam | Q
B Moje zaznamy
HelpDesk o I Moje zaznamy I
Nalezen 1 névrh
14 KATEGORIE 14 tisLo 11 NAZEV STAV ZAZNAMU 1) PASID
MiNZZS MINIZ25-007 o PV piprmi 12808
[ Exportevat aktudin{ stranku jako xis

Nalezen 1 navih

e
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Zalozka Zakladni informace

Zikadniinformace | Konlakinicsoby — Rozpofet  Pillohy — ZadostiaDolazy — Opravniné osoby

Zpiistupnit zaznam spolufesiteliim

Cely projekt
PAS ID= Kategorie™ Cislo projektu™ Viastnik™ Sougést univerzity**
12841 Minizaméry25 MINIZ25-012 Jan Student RUK
Datum zahdjeni Minizaméru* Datum ukonceni Minizaméru™
V pripravé 1.10.2025 31122025 =
Zvétit pole Zvétsit pole
)
P
Zvétit pole Zvétsit pole
4 4
Oborovéftematicke clustery
Predpokladané vystupy
+ Piidat
T4 woo Predpokladany vystup die katalagu Piedpokladany vistup projekiu

Nenalezeny 23dné zéznamy.

** Povinné polozky jsou v systému vyznaceny dvéma hvézdickami za nazvem.

PAS ID: povinna systémem vyplnéna polozka, interni identifikator zadosti
Kategorie: povinna systémem vyplnéna polozka, informace o agendé/formulari.

Cislo projektu: povinna systémem vyplnéna poloika, &islo Minizaméru sloZené z prefixu (MINIZ25-) a
poradového &isla zdznamu.

Vlastnik: povinnd systémem vyplnéna polozka, jméno Zadatele, ktery Zadost zaloZil a vyplnil.

Soucast: povinnd systémem vyplnéna polozka, soucast, kterd bude spravovat Zadosti (vSechny Zadosti v
agendé Minizaméry bude spravovat soucast Rektorat Univerzity Karlovy).

Stav: povinna systémem vyplnéna polozka, aktualni faze zpracovani.

s

Datum zahdjeni Minizaméru: povinnd polozka, kterou vypliuje Zadatel v prvnim kroku zadavani Zadosti,
predpokladané datum zacatku realizace Minizaméru.

.

Datum ukonceni Minizaméru: povinna polozka, kterou vypliuje Zadatel v prvnim kroku zadavani Zadosti,
predpokladané datum ukonceni realizace Minizdméru.

Instituce: povinna poloZzka, vybér z ¢iselniku externich organizaci.
Nazev projektu: povinna polozka, vystizny nazev planovaného projektu.

Vylouceni dvojiho financovani: povinna polozka, vymezeni vystupu k vystuplm jinych projektd.
Stranka 5z 19
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Analyza rizik: povinna poloZka, pfipravenost na rizika, nastaveni monitoringu rizik, rizika znama jiz pfi pfipravé
Zadosti.

Udrzitelnost: povinna polozka, zajisténi udrZitelnosti vystupl po stanovenou dobu po ukonceni realizace
Minizaméru.

Oborové/tématické clustery: povinna polozka, vybér z Ciselniku, mGze byt zadano vice hodnot.

Predpokladané vystupy: povinna polozka, tabulka s parametry jednotlivych vystup( Minizaméru. Vyplite pro
kazdy vystup Minizaméru jeden radek.

Identifikace vystupu: povinna polozka, textové pole. Pro lepsi orientaci vyplite vlastni identifikaci
vystupu (napt. V1, vystup_1, a podobné). Identifikaci mUZete vyuZit pro oznaceni vkladanych pfiloh.

Predpokladany vystup projektu: povinna polozka, podrobné popiste vystup.

Predpokladany vystup dle katalogu: povinnd polozka, vybér z Ciselniku, vyberte vystup dle katalogu
vystupd.

Zalozka Kontaktni osoby

Zalozka je rozdélena do dvou sekci: Hlavni kontaktni osoba a Zastupce kontaktni osoby:

Zakladni informace | Kontakini osoby | Rozpotel  Fillohy  ZadosliaDotazy  Oprawnéné osoby

Hlavni kontaktni osoba

Hiavni kontaktni osoba

Osoba Vztah Kontakty Ostatni Souhlas s (casti

Jan Student RUK: Rektorat E-mail: jan.student@ruk.cuni.cz Souhlas udélen

i e vzt k UK Telafar: 123456769

Zastupce kontaktni osoby
Zastupce kontakini osoby

+ Zastupce kontaktni osoby
Osoba Vztah Kontakty Ostatni Souhlas s ucasti

Zadna osoba v této roli se nedéastni.

Hlavni kontaktni osoba

Hlavni kontaktni osoba
Hiavni kontaktni osoba
Osoba Vztah Kontakty Ostatni Souhlas = Ucasti

Jan Student <:: RUK: Rektorat E-mail: jan student@ruk_cuni.cz Souhlas udélen

72 ve vatahu k UK Telefon: 123456789

Uk: 12345678

Hlavni kontaktni osoba je predvyplnéna podle osoby, ktera Zadost zalozZila. Nelze ji smazat ani zménit.
V detailu osoby, ktery se otevre kliknutim na jméno, je tfeba doplnit chybéjici udaje.
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Hiavni kontakini osoba

Osoba Pracovidté @
STUDENT Jan (12345678) = x RUK: Rektorat
Uéast po celou dobu projektu
Telefon Email
Kontakini osoba 123456789

jan.studentiruk. cunicz

Souhlas s Ocasti: I

~ obsah nezménén X Odejit

Na chybéjici udaje systém upozorfiuje modrym trojuhelnikem s vykfi¢nikem. Po najeti mysi na trojuhelnik Ize
zjistit, jaké udaje chybi:

Hlavni kontaktni osoba

Hlavni kontaktni ~———*-

Tento zaznam neni validni
Osoba

Jan Student 4

UK: 12345678

«» Telefon fegitele STUDENT Jan (Hlavni kontakini ogoba) je nutné wyplnit.

Nékteré Udaje v zadosti mohou byt pouze doporucené, nikoli povinné. Pokud chybi doporuceny udaj, systém
na néj také upozorni, ale Zadost bude mozné odevzdat i bez tohoto Udaje.

Zastupce kontaktni osoby

Zastupce kontaktni osoby
Zastupce kontaktni osoby

<+ Zastupce kontzktni osoby

Oszoba Vztah Kontakty Ostatni

Souhlas s Géasti
Zadna osoba v 1Eto roli se nedéastni.

V Zadosti musi byt uveden minimalné jeden zastupce kontaktni osoby. Zadani se provede vybérem z Ciselniku

. . M . v ol x 4 Zastupce kontakini osoby
osob v dialogovém okné, které se otevie pomoci tlacitka .

Zastupce kontakini osoby

Osoba Pracovidté @

>
i

Telefon Email
Kontakini osoba

+ obsahnezménén X Odsjit

V dialogovém okné Ize vyhledat zastupce ze seznamu osob:
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Osoba X
Fakulta
Nevybrano
Osoba @
! |
11 Osoba Pracovisté T4 Osobni Cislo
m [ ] PF. Kaledra leorie prava a pravnich ufen 172 ]
B I PF: Katedra jazyld 165 I

Seznam nabizi vSechny osoby, které jsou evidované v systému. Vybér mlZe byt omezen nastavenim
konkrétni soucasti ve filtru, hodnotu v tomto poli Ize zménit na ‘Nevybrano’ pro vybér osob z celé UK). Pokud
poZadovanou osobu v seznamu nemUZete nalézt, ovérte, Ze ma dana osoba pracovné pravni vztah k UK,
nebo Ze si, v pripadé externi instituce, pozadala o pfistup do IS Véda pres registracni formular.

Kazdy v zadosti uvedeny zdstupce musi udélit souhlas s Gcasti, tedy potvrdit v aplikaci, Ze jeho udaje mohou
byt v Zddosti uvedené. Do udéleni souhlasu neni mozné na detailu zastupce editovat zadné udaje a to ani
kontaktni informace. Zadost o souhlas je zastupci zaslan na email, ktery ma uveden v personalnim systému.”

¥ Pokud chcete, aby zastupce kontaktni osoby mohl zadost editovat, musite tuto osobu uvést v seznamu
osob s editacnim pristupem na zalozce Opravnéné osoby.

Obecna pravidla pro vkladani osob jinych nez sama sebe (GDPR)

U vSech osob, které jsou ve formulafi uvedeny, je nutné mit jejich souhlas se zapojenim a tim zaroven zajistit,
Ze jsou si védomy vyuZiti jejich osobnich dat (GDPR) v ramci Zadosti. VloZite-li sami sebe na pozici Zadatele,
systém tuto skutecnost chape jako vyjadreni souhlasu, nicméné u ostatnich osob je zapotiebi tento souhlas
pro vloZeni do Zadosti ziskat.

Od osob uvedenych na pozici Zastupce kontaktni osoby si systém vyzada jejich souhlas automaticky emailem.

Podrobny postup pro interni a zaregistrované osoby

Po vybrani osoby se zobrazi okno pro doplnéni nepovinné osobni zpravy, kterou systém vloZzi do
automatického emailu, kterym bude Zadat o vysloveni souhlasu s Ucasti.
-

Souhlas s Ucasti X

Pro vypInéni dalSich poli 0 0sobé je nutné nejdfive ziskat jeji souhlas s Gcasti v
projektu. Po uloZeni navrhu projektu se 0sobé, kterou do projektu pridavate,
odesle emailova Zadost o souhlas s GEasti v projektu. Soucasti této Zadosti
muZe byt také zprava, kterou Ize vypinit niZe.

Zprava pro osobu pfida do projektu

X Odejit + Poivrdit

Potvrzenim tohoto okna se email jesté neodesle! K hromadnému odeslani emaill vSsem vloZzenym osobam
dojde aZ v okamziku uloZeni zmén (viz nize).

Stranka 8z 19

Spolufinancovano [\Kﬁ OPJAK.cz
Evropskou unii | MSMT.cz




xds _
Univerzita Nathc:gzlraCrﬁﬁz HeosC

Karlova

Po potvrzeni tohoto okna nebude na detailu osoby mozné editovat zaddna dalsi pole a nebudou nacteny zadné
osobni ¢i studijni informace, dokud osoba neudéli souhlas s ucasti. U jména vloZené osoby se zobrazi Stitek se
soucasnym stavem zadosti (,,Zadost bude odeslana“).

Zastupce kontakini osoby

Osoba Pracovisté @
GARANT Jan, RNDr. (323456789) s | X FSV: Fakulta socidlnich véd = X
Telefon Email
Kontakin osoba
Souhlas s iasti; Zpréava pro osobu pfidavanou do projektu (nepovinna)
“
7 provedeny zmény X Odejit [V TIPS

e

Stitek stavu Zadosti se zobrazuje i na prehledu resitelského tymu.

Osoba Vztah Kontakty Ostatni Souhlas ¢ Géasti

RMNDr. Jan Garant @ F5V: Fakultz socialnich véd

UK 323456789 FE v vatahu k UK.

Systém rozesle emaily se Zadosti aZ po uloZeni zmén a nasledném potvrzeni, Ze mohou byt rozeslany:

Zadost o souhlas

V projektu jsou jesté feSitelé, kterym nebyla

odeslana zadost o tcast. Ulozenim zmén jim
bude Zadost odeslana. Chcete uloZit zmény

nebo pokracovat v tpravach?

e

Stavovy $titek u osoby se zméni na Cekd na souhlas.

Osoba Vztah Kontakty Ostatni Souhlas s GGasti

RMDr. Jan Garant g FSV: Fakulta socidlnich véd

Uk 323456789 i ve vziahu k UK

O nutnosti vyckat na udéleni souhlasu je Zadatel upozornén modrym trojuhelnikem s vykfi¢nikem:

4 Zastupce kontaktni osc R L
Tento zaznam neni validni

Osoba

» Email fesitele GARANT Jan (Zastupce kontakini osoby) je nuiné vypinit.
RNDr. .Jan Garant . Telefon fesitele GARANT Jan (Zastupce kontakini osoby) je nuiné vyplnit.
Uk 323456789 « Osoba GARANT Jan, RMNDr. jesté neudélila souhlas s GEasti na projekiu.

O rozhodnuti oslovené osoby, zda souhlas udéli ¢i odmitne, obdrzite zprdvu emailem. Vysledné rozhodnuti se
zobrazi v podobé zeleného ¢i ¢erveného stitku:

O=zoba Vztah Kontakty Ostatni Souhlas s Géasti

RNDr. Jan Garant & FSV: Fakulta socialnich véd E-mail: jan.garant@ruk cuni.cz Souhlas udélen
UK: 323456739 7 ve vatahu k UK

Osoba Vztah Kontakty Ostatni Souhlas s U¢asti

RNDr. Jan Garant & FSV: Fakulta socidlnich véd Odmitnuto

UK: 323456788 2 ve vztahu k UK
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V ptipadé odmitnuti je tfeba pfislusného ¢lena tymu odebrat (viz Odebrani osoby z tymu).

Je-li souhlas udélen, systém automaticky odemkne vSechna zamcend pole a dotdhne zbyvajici osobni
informace z ciselniku, pfipadné je mozné udaje doplnit rucné.

Postup udéleni souhlasu interni nebo zaregistrovanou osobou

Osoba v pozici zastupce kontaktni osoby obdrzi notifika¢ni email se Zadosti o souhlas.

N . \/5s 4d3 o souhlas s GEasti v

projektu .

Udé&lenim souhlasu déte vlastnikovi projektu pfistup k vagim osobnim ddajdm. Pro pfijeti nebo
odmitnuti Zadosti prosim pfejdéte do modulu Interni soutéie systému IS Véda:
hittps://is.cuni.cz/veda/souteze/iga/projects-my/103416698195/researchers-info

e Sout&i: Minizéméry25
s Cislo ndvrhu projektu: MINIZ25-006
¢ Obdobi feSeni: 01.08.2026 - 31.12.2027

Vase osobni tdaje zastanou v projektu i po jeho ukonéent.
¢ Vzkaz od odesilatele:
S pozdravem

IS Véda - PAS
Toto je automaticky email, Prosim neodpovidejte!

Po kliknuti na odkaz se otevre pfihlasovaci stranka IS Véda. Pokud interni osobé notifika¢ni email se Zadosti o
souhlas neobdrzi/nenajde, mize zadat do prohlizece adresu pfimo: https://is.cuni.cz/veda.

@ 1S vada

Informatni systém tviirél Einnostl, projektd a mobilit Univerzity Karlovy

@ Zadejte své uZivatelské jménc a heslo

PRIHLASIT
22 zapomnsiijsie hesio? @ Potiebuiste pomoc?
2 bezpetnostnich divodl se po ukonteni préce odhlaste a zavfete véechna okna
prohlizede
Pop Weh pokusech o phihldseni bude va iicet na 20 minut zablokovdn

Po pfihlaseni do systému, modulu PAS, vIevém menu Moje zaznamy, zalozka Ostatni zaznamy, nalezne
seznam Zadosti a klikne na Cislo Zadosti, u které je Zadan o souhlas s Ucasti.

PAS

HelpDesk v Moje zaznamy | Ostatni zaznamy |

Nalezeny 2 navrhy.

+ Hovy zdznam

14 KATEGORIE 14 gisLo

MINIZ25 MINIZ25-013

Na zaloice Udaje 7adatele nalezne své jméno a vpravo klikne na tlacitko Souhlas s U&asti.

RNDr. Jan Garant gy FSV: Fakulta =ocialnich véd
UK: 323456789 J ve vztshu k UK
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Timto tladitkem se otevie dialogové okno, v kterém muzZe souhlasit s Ucasti zelenym tlacitkem ,,Souhlasim®,

nebo nesouhlasit s Ucasti cervenym tlacitkem ,, Nesouhlasim".

Souhlas s Oasti

Oszoba Pracovisté g
GARANT Jan, RNDr. (323456789) FSW: Fakulta socialnich véd
Telefon Email
Kontaktni
osoba
Souhlas s acasti: Zprava pro osobu piidavanou do projektu (nepovinna)

+ Souhlasim  x Nesouhlasim

Odebrani osoby z tymu

National Czech
Programme

OEe0SC

V pripadé chybného vioZeni, nebo pokud zastupce kontaktni osoby odmitne udélit souhlas s ucasti, mlzete
osobu odebrat pomoci tlacitka s ikonou popelnice, které se zobrazi pfi najeti mysi do policka s nazvem pozice:

Odebrani osoby je tfeba jesté potvrdit:

Zalozka Rozpocet

Zastupce kontaktni osoby
Zastupce kontaktni osoby

+ Zastupce kontskini osoby

Osoba

RNDr. Jan Garant A :> m

UK- 323456739

Opravdu choete odstranit z3znam 'RMNDr. Jan
Garant'?

Vypocet naklad(l pro KAZDY vystup provedte pomoci pripojené kalkulacky (odkaz najdete zde v instrukcich
nebo v pravidlech soutéze). Do tabulky rozpoctu poté do polozky Osobni naklady uvedte soucet osobnich
naklad( ze vSech kalkulacek pro jednotlivé vystupy, do polozky Pausalni naklady uvedte soucet pausalnich
naklada ze vsech kalkulacek pro jednotlivé vystupy. Kalkulacky pro vsechny dilci vystupy pfiloZte na zalozce
PFilohy, viz zélozka Ptilohy. Castky uvadéjte v celych K&.

Spolufinancovano

Evropskou unii

*n
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Zakladniinformace  Kontakinf osoby | Rozpoéet | Pfilohy  ZadostiaDotazy  Opriwnéné osoby

Finanénf prostiedky. poskytnulé na realizaci minizaméru, maji neinvestiéni charakler. MinimaIni alokace na miniz&mér nenf stanovena, maximélni alokace na minizamér je stanovena na 4.5 mil. K& Minizaméry budou
financovany formou ex-post financovani. Spolufinancovani zapojené instituce je vyZadovano ve vysi 10 %. Castka spolufinancovan! je automaticky vy&isiena v Rozpoétu 2adosti o minizamér v IS v&da. Zapojend instituce
na svij Gcet obdrZi finanéni prostfedky pouze ve vjsi 90 % celkového rozpoéty minizaméru.

Rozpotet projektu je din Eastkou, kter je vypoétena pro kaZdy vistup & pomoci Kalkulaéky jednorszovjch &astek — minizaméry. V IS Vada Zadatel uvadi celkovou Eastku na vistupfednotivé vistupy,
automaticky pak v 1S VEda dochézi k vipoéiu celkovéo rozpodtu minizaméru. V IS Véda se také 2 této Eastky vypoiita Eastka i

Vypoéet nakladd pro KAZDY VYSTUP provedte pomoci kalkulagky

Do tabulky nize uvedte SOUGET Osabnich nakladi ze VSECH kalkulagek a SOUCET Pauainich nakladi ze VEECH kalkuladek

Komentsf k rozpoctu ZvEtsit pole

Polozka Castka v celyjch

Osobni naklady

Pausini nakiady

CELKEM 0,00

SPOLUGCAST 10 %: 0,00

# Hromadng editovat

V poloZce Spoluticast bude po zadani nakladl vypoctena spolutcast ve vysi 10 % z celkové ¢astky rozpoctu.

Pro hromadné vyplnovani mlzZete poutzit tlac¢itko Hromadné editovat. Vypliiované hodnoty mizZete
postupné ukladat klavesou Enter nebo hromadné tlac¢itkem Ulozit zmény.

Polozka Castka v celych

Osobni naklady | | v X
Pauaini naklady v %
CELKEM 0,00
SPOLUUCAST 10 %: 0,00

B UloZit zmény

Chcete-li k rozpoctu ptipojit doplniujici informaci, je mozné ji vepsat do polozky Komentar k rozpoctu.

Zalozka Prilohy
Na zaloZce mizete ke své Zadosti vlozZit prilohy. Bez pfiloh, které jsou oznacené jako povinné, nelze zZadost
odevzdat. Kazda priloha ma stanovené povolené typy souboru, v jiném formdatu neni mozné pfilohu vlozZit.

Pro vlozZeni pfilohy mulzete kliknout do oznaceného prostoru a pfipojit soubor z disku, pfipadné pretahnout
mysi soubor do tohoto prostoru.

Zékadniinformace  Kontakini osoby ~ Rozpodet | Philohy | ZadostiaDotazy  Oprawnéné osoby

PiiloZte véechny poZadované piilohy
Pokud v ramei MinizémEmn mate vice wistupl, je ffeba priloZit kalkuladku pro kaZdy dilé vistup.
Pro lepdi piehlednost miZete vyusit identifikaci jednotiiviich vistupii v tabulce vistupii na zaloZce Zakladni informace, uvedte identifikaci do nazvu souboru ainebo do popisu piilohy.

né piipony souborii pdf), Zadost o vydan/ stanoviska PS EOSC CZ (Povolené piipony soubort pdf), Kalkulatka jednorazovich Sasiek (Povolené pifpony soubori
lené pripony souborl pdf

Povinné piilohy: Prohl. zijemcii o spolupraci v rol
csv, Stanovisko obol
Povolené: piipo

Piilohy

# Pretahnéte soubor, nebo vyberte kiknutim zde

Nasledné se zobrazi dialogové okno, kde je nutné vyplnit Typ pFilohy.
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Pifloha x
Néazev Velikost Nahrano
ZadostOvydaniStanoviska.pdf 84 kB 1332025 7:34
Typ pfilohy
Zadost o vydanf stanoviska PS EOSC CZ (Povolené pipony soubort pdf) ~

Zadost 0 vydéni stanoviska P'S EOSC CZ (Povolené pipony souborii pdf)
i & ické PS EQSC CZ (Povolené pfipony soubortl pf)

Prohl. zajemcd o spolupréci v roli zapoi. inst. (Povolené piipony souborn pdf)

Kalkulaéka jednorazovich Eastek (Povolené piipony souborl csv, s, xlsx)

Plna moc (Povolené plipony soubord pdf)
/ provedeny zmény ¥ Zahodil piilchu m

Jina piloha (Povelené pfipony soubon pdf)

Do polozky popis prilohy mzete vloZit doplriujici text k souboru.

Prilohy je také mozné vlozit pfimo v tabulce kliknutim na tlacitko Detail v fadku s danym typem pfilohy:

14 Nézev 11 Typ piflohy 14 Popis pfilohy Akee
'Z;j;usl o vydani stanoviska PS EQSC CZ (Povolené piipony soubord
Stanovisko oborovéftematické PS EOSC CZ (Povolené pfipony Detail
souborl pdf)
Prohl. zijemed o spolupraci v roli zapoj. inst. (Povolené pfipany Detail
soubor pdf)
Kalkuladka jednordzovych Eastek (Povolené pfipony souborli csv, xis Detail
sy
Pina moc (Povolené piipeny soubort pdf) Deetail
Jina prilcha (Povelené pripony soubort pdf) Deetail

Zalozka Zadosti a dotazy

Prostiednictvim této zalozky se mlzete obratit na prislusné referenty Minizamér( a pozadat je o Upravu Vasi
Zadosti, ke které jiz nemate editacni prava s ohledem na jeji stav (tlacitko Zazadat o tpravu). Rovnéz je na této
zédloZzce mozné vlozZit dotaz na helpdesk (tladitko ZaloZit dotaz). Timto zplisobem zaloZeny dotaz bude
odkazovat pfimo na konkrétni Zadost, ze které byl vytvofen a usnadni tak identifikaci pfipadného problému.
Pokud narazite na jakykoli technicky problém pfi praci s Vasim navrhem ¢i zZadosti, pouZijte tlacitko Nahlasit
chybu a kontaktujte referenta s Zadosti o pomoc. Referent miZe poZadavek v pfipadé potreby predat na

pfislusného fesitele.
Z4dost 0 zménu

Zadatel, jeho? Minizdmér bych schvalen k finanéni podpoie, mlize podat zadost o zménu. V 7adosti podané
prostiednictvim zélozky Zadosti a dotazy, je tfeba uvést, o jakou zménu se jednd (naptiklad zména data
ukonceni realizace Minizaméru, zména kontaktni osoby) a zda poZadovana zména md dopad do uzaviené
Smlouvy/Dodatku, & nikoliv. Viechny zadosti o zmény je tieba evidovat v aplikaci IS Véda. Zadost je posouzena
referentem a o vyfizeni Zadosti je Zadatel informovan ptrimo ve své podané zadosti o zménu.

Zikladniinformace  Konlakiniosoby ~ Rozpost  Piilohy |ia'msﬁanolazy| Oprénéné osoby

Zazadat o (pravu - poZadavek na referenta, pokud je poffeba provést zménu v Zadosti. Uvedte, o jaky typ zmény Zadosti se jedna a zda se jedna o zménu projektu s dopadem do Smiouvy/Dodatku, nebo nikoliv.

Zalodit dotaz - iiel a funkcionalita je identicka jako pi zakladani dotazu na helpdesk z jakékoliv Sasti aplikace. Dotaz je sméfovan primamé na referenta, kierj ho mie v piipadé polieby posunout na piisluiného fesitele (v zavislosti na
konkrétni problematice).

Nahlasit chybu - pokud narazite na jakjkoli technicky problém pfi praci s vasim navrhem & Zadosti, pouifte tuto moZnost a kontakiujie referenta s Zadosti o pomoc. Referent miZe poZadavek v piipadé poffeba predat na prislusného feditele.

+ ZaZadat o Gpravu + Mahilsit chybu + Zaloit dotaz I

11 Priorita  Typ 11 Cislo 14 Soucast  t) Shrnuti t1 Zadavatel 11 Aktualni fesitel t1 Zadano 14 Uzavieno 11 Stav Komentar

Menalezeny Zadné zaznamy.
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Vstupni formuldr je identicky jako pfi zakladani dotazu na helpdesk z jakékoliv ¢asti aplikace. Pouze se rozliSuje,
zda se jedna o bézny dotaz nebo konkrétni pozadavek na zménu Udajll v Zadosti.

Zazadat o Gpravu

Popiste svou Zadost

Mormal :  Default = B I U&S " A B
HTML

1
1
iii
I
If
il

Z4ddm o zménu terminu __ |

PiiloZit soubor

[Vyberte Fesitele

Mevybrano

# provedeny zmény X Odejit

Zalozka Opravnéné osoby

K Zadosti evidované v aplikaci IS Véda ma editacni prava vzdy Zadatel, ktery je zaroven hlavni kontaktni osobou.
Chcete-li, aby k Zadosti mély editacni prava dalsi osoby, které jste uvedli jako své zastupce, je potieba je zadat
na zalozce Opravnéné osoby v tabulce Dodatecné pravo na editace projektu jako HR.

Zikadni informace  Kontakiniosoby ~ Rozpodet  Philohy  Zadostia Dotazy | Opn'wnénéosnnyl

Do labulky Dodateéné pravo na editace projektu jako HR vyberte z iselniku ty zstupce kontakini osaby. kieré by mély mit editaéni préve na 2adest ve stejném rozsahu jako hlavni kontzkini oseba.

Dodateéné prévo na editace projektu jako HR
+ Vybrat

14 Uzivatelské jméno 14 Jméne

Nenalezeny Zadné z&znamy.

Dodateéné pravo na &teni projektu
+ Wybrat

11 UZivatelské jméno 14 Jméno

Nenalezeny Zadné zaznamy.

Tlacitkem +Vybrat oteviete modalni okno, v kterém muzete vyhledat a vybrat pfisluSnou osobu:

Uivatel x

Q
Uzivatelské jména Osobni &islo
Jméno Pfijmeni
Soudast Aktivni @
Nevybréno Ano v
- | 11 Uzivatelské jméno 1L Jméno

Do opravnénych osob doporucujeme vkladat pouze ty osoby, které mate uvedené na zalozce Kontaktni osoby
jako zastupce.
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Systémova kontrola zadosti

v

Tlacitkem Zkontrolovat Ize priibéiné ovérovat stav vyplnéni povinnych poloZek, je potfeba vsak predtim
formuldr ulozit.

" Zkontrolovat | 1= Pravidla &
Zakladni informace Kontakini asoby Rozpodet Prilohy Zadosti a Dotazy Oprawnéné osoby

Po stisku tlacitka systém provede kontrolu vyplnénosti vSech povinnych poloZek. Upozorni na pfipadné
doplnéni chybéjicich udaju. Priklad:

Vysledky kontroly *

« Zakladni informace
» Pole 'Analyza rizik*™ je nutno vyplnit. &
« Kontakini osoby
+ Telefon feSitele GARANT Jan {Zastupce kontakini osoby) je nuiné vypinit. &>
« Pilohy
= W piiloze typu 'Kalkulacka jednorazovych castek ' neni prozatim nahran samotny soubor. &>

® Odejit

Systém pritom kontroluje také to, zda vSechny osoby udélily souhlas s Ucasti. Jsou-li vyplnény vSechny udaje,
kontrola probéhne Uspésné a zddost bude mozZné odevzdat.

Kontrola probéhla uspésné
Nebyly nalezeny Zadné problémy.

Odevzdani zadosti

Odevzdat bude mozZné pouze zadost, ktera Uspésné prosla systémovou kontrolou (viz vyse). K odevzdani slouzi
tlacitko Odevzdat (v levém spodnim rohu obrazovky).

= Odevzdat

Po stisku tlacitka Potvrdit ji7 nebudete moci Zadost upravovat. (Zadost/navrh ve stavu Odevzdany mdze
editovat pouze fakultni referent.)

Odevzdat *

Zadatel - Odevzdat
Potvraie provedeni akce.

Tisk/export Zadosti

Tladitko pro tisk (ikona ve tvaru Sipky sméfujici doltl) se nachazi vpravo nahofe vedle tladitek Zkontrolovat a
Pravidla.

" Zkontrolovat := Pravida & H
Zakladniinformace | Kontakini osoby | Rozpodet  Pilohy  FadostiaDotazy  Oprawnéné osoby
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Zpracovani odevzdané zadosti

Po odevzdani zadosti probihd interni zpracovéni. Zadost je zkontrolovéna, zda je odevzdana formalné spravné
a spliuje kritéria prijatelnosti. Nasleduje proces vécného hodnoceni. Pokud je Zzadost v nékteré fazi kontroly
nebo v rdmci procesu vécného hodnoceni vyfazena, je tato skutecnost v zadosti vyznacena zménou stavu na
Vyrazeno po kontrole respektive Vyfazeno po vécném hodnoceni. Na detailu Zadosti si mlzete stdhnout
protokol, v kterém jsou uvedeny vysledky formalni kontroly, vysledky kontroly pfijatelnosti nebo vysledky
vécného hodnoceni.

Po dokoncéeni vécného hodnoceni jsou zadosti pfevedeny do vysledného stavu. V pfipadé, Ze byla Zadost
prijata bez vyhrad, bude tfeba zkompletovat dokumentaci. Pfed podpisem smlouvy bude vyzadovan vypis
z Rejstiiku trestQ fyzickych osob (Clen( statutarnich organd), vyplnény a podepsany test kritérii podniku

v obtiZich a doklady o bezdluznosti. Vekeré vyzadované dokumenty nahrajte do systému na zélozce Zadost a
dotazy. Po kompletaci dokumentace a podpisu smlouvy bude zadost prevedena do stavu realizace.

Pokud byla zadost pfijata s vyhradami, je potfeba, abyste veskeré vyhrady vyporadali, tedy provedli v Zadosti
pozadované zmény. Po dokonceni vsech Uprav tla¢itkem Vyhrady vypofadany vratte Zadost zpét referentovi
ke kontrole a dalSimu zpracovani

Ve stavech Vraceno, Vyfazeno po kontrole, Vyfazeno po vécném hodnoceni, Nepfijato, Umisténo
v zasobniku, P¥ijato (nebude realizovan), Pfijato s vyhradami, Pfijato bez vyhrad a Prijato k realizaci budou
k dispozici protokoly s vysledky kontrol a vécného hodnoceni.

" Zkentrolovat  $= Pravidla | &

Zakladni informace Kentaktni osoby Rozpodet Prilohy Zadosti a Dotazy Opravnéné osoby

Zavérecna zprava, zprava o udrzitelnosti
ZavérecCna zprava

Kazdy Zadatel, jehoz Minizamér byl finanéné podporen, je povinen do 30 dni od ukonceni realizace
Minizdméru odevzdat zavérecnou zpravu. Dokument je tfeba nahrat v elektronické podobé (ve formatu pdf)
do zaznamu realizace Minizdméru na zalozku Zpravy v aplikaci IS Véda.

Pro vloZeni zpravy musi byt zaznam ve stavu Kompletni. Pouze v tomto stavu je na zaloZce Zpravy dostupné
tlacitko Editace zprav a je mozné vloZit zpravu. Pokud chcete vloZit zpravu a zaznam neni ve vySe uvedeném
stavu, kontaktujte podporu pomoci HelpDesku.

+ Zkontrolovat (= Pravidla ¥

Zakladni informace  Kontakinf osoby ~ Rozpofst  Fiilohy | Zpravy | ZidostiaDotazy  Opravnéné osoby
Zapojend insfituce predioZi prostiednictvim IS Véda po ukongeni realizace minizaméru Zavéretnou zpravu. ZavéreEna zprava musi bjt doloZena do 30 dni od ukongeni realizace miniziméru. Obsahem zavéregné zpravy bude
popis vytvofeného vstupu, v plipadé vystupd vjzvy Minizaméry Open Science Il - Pilot a vjzvy & 1 Miniziméry Gpen Science Il spolu s piilohou z&véreiné zpravy — akceptaci vistupu instituct, které byl vjstup pfedan je-i
relevantni). V ostatnich piipadech doloZi vystup tak, v jaké formé je doloZeni vistupu popsanc v Katalogu vistupti, v &asti Zpisob doloZeni wstupu®
UdrZitelnost vistupu/vjstuptim minizaméru je stanovena po dobu 5 let od ukongen realizace minizaméru v souladu s Nafizenim Eviopského parlamentu a Rady (EU) & 2021/1080. V kaZdém roce udrZitelnosti minizaméru
zapojen instituce zpracuje Zpravu o udritelnosti, kterou vioZi k dokumentaci minizaméru v IS Véda. Termin podani Zpravy o udritelnost se pogita takto:Datum ukongeni realizace minizaméru + 12 m&sicd. Datum podanf
prvni Zprévy o udeitelnosti + 12 mésich. Dal3! roky obdobné

# Editace zprav
11 Nazev 11 Rok Typ zpravy Popis Poéet pfiloh

Z4dn zprava zalim nebyla viozena

V modalnim okné Editace zprav zvolte mozZnost vloZeni nové zpravy tlacitkem +Pridat:
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Editace zprav

Zpravy
+ Phidat
14 Nazev Popis Pocet piiloh

Typ zpravy 14 Rok

Nenalezeny £adné zaznamy.

/ obsahnezménén ¥ Odejit

A okné pro pridani zpravy zvolte Typ zpravy Zavérecna zprava, nahrajte soubor a nepovinné doplnte popis
pfilohy. Po vloZeni souboru stisknéte tlacitko Potvrdit a vioZeni zpravy dokoncete kliknutim na tlacitko Ulozit

zmény.

Zpravy

Typ zpravy

[Zavérena zprava v]

Hevybrang .
Nazev anglicky

Zpriva o udritelnosti

Zétsit pole

Popis

piilona

i s Pretdhnite soubor, nebo wyberte Kiknutim 2de.

Zatim nenf Z3dn3 piloha

7 provedeny zmény X Oceit  [RAR

Zpravu je mozné vloZit i ze seznamu zdznam{(. Dialogové okno se otevie po vybéru Editace zprav v

tfiteckovém menu:

+ Novy zéznam

Moje zaznamy | Ostaini zdznamy
o~

Nalezeno 48 navrhii

11 KATEGORIE 11 ¢isto

MINIZ MINIZ-25-1-008

FMia2023-1 FM/ai2023-1-087

Zprava o udrzitelnosti

11 NAZEV
;| TEST

# Editace zprav fo)

[ kampisi 12588

' phipravs 8476

menu:

Kazdy Zadatel, jehoz Minizamér byl financné podpofren, je povinen po dobu udrZitelnosti, ktera je stanovena
na dobu 5 let po ukonéeni realizace Minizdméru, odevzdat v kazdém roce udrzitelnosti Zpravu o udrzitelnosti.

V prvnim roce je tfeba vlozit zpravu 12 mésicli od data ukonceni projektu.

[ )
V dalsich letech vidy 12 mésicll od data posledni vloZzené zpravy o udrzitelnosti.

Dokument je tfeba nahrat v elektronické podobé (ve formatu pdf) do zaznamu realizace Minizaméru na

zalozku Zpravy v aplikaci IS Véda.
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Pro vloZeni zpravy musi byt zaznam ve stavu Kompletni. Pouze v tomto stavu je na zaloZce Zpravy dostupné
tlacitko Editace zprav a je moziné vlozit zpravu. Pokud chcete vloZit zpravu a zaznam neni ve vySe uvedeném
stavu, kontaktujte podporu pomoci HelpDesku.

+ Zkontroloval  i=Pravida ¥

Zskiadni informace  Konfakinosoby ~ Rozpoéet  Piilohy |mew | Zadostia Dotazy ~ Oprévnéné osoby

Zapojend insfituce piedio3] prostfednictvim IS Véda po ukongeni realizace minizimaru Zavéregnou zpravu. Zavéretna zprava musi byt doloZena do 30 dni od ukondeni realizace minizaméru. Obsahem zavéretné zprévy bude
popis vylvareného virstupu, v piipadé vistupi vjzvy Miniziméry Open Science Il - Pilot a vjzvy & 1 Minizaméry Gpen Science Il spolu s pillohou zavéreéné zprivy - akceplaci vistupu instituc, kieré byl vistup piedan (je-i
relevantni). V ostatnich pripadech dolo2f vistup tak, v jaké form je doloZeni vistupu popséno v Katalogu vistupd, v &sti Zpisob dolozeni vjstupu®

UdrEitelnost vjstupuivystupiim minizaméru je stanovena po dobu 5 let od ukongen! realizace minizaméru v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) & 2021/1060. V kazdém roce udriteinosti minizaméru

zapojend instiluce zpracuje Zpravu o udrd i, Klerou vio3i k amér v IS Véda. Termin podani Zpravy o udritelnost se pogits taklo:Datum ukonéen realizace minizaméru + 12 mésicil. Datum padani
prvni Zpravy o udrZitelnosti + 12 mésicd. Dalsi roky obdobné.

# Editace zprév

1 Nizev 4 Rok Typ zpravy Popis Podet prilon

Zadna zprava zalim nebyla viozena

V modalnim okné Editace zprav zvolte moznost vloZeni nové zpravy tlacitkem +Pridat:

Editace zprav X

Zpravy

Typ zprévy 14 Rok 4 Nazev Popis Poget piilon

Nenalezeny Z5dné z&znamy.

# obsah nezménén X Qdejit

V okné pro pridani zpravy zvolte Typ zpravy Zprava o udrZitelnosti, nahrajte soubor a nepovinné doplrite
popis prilohy. Po vloZeni souboru stisknéte tlacitko Potvrdit a vioZeni zpravy dokoncete kliknutim na tlacitko
UlozZit zmény.

Zpravy X

Typ zpravy Rok

[ Zordva o udrEielnost v ]

Nevybréno i i
PR . Nazev anglicky
Zaviretna zprava

Popis Zuétdit pole

Piiloha

| 2 Pletahnte soubor, nebo vyberte kilknutim 2de

Zatim nen 2adna pfiloha.

# provedeny zmény X Odejit ' Potvrdit

Zpravu je mozné vlozZit i ze seznamu zaznam(. Dialogové okno se otevie po vybéru Editace zprav
v tfiteckovém menu:

+ Novj zaznam Q
Moje zaznamy | Ostatni zaznamy
Nalezeno 48 navhis -
T4 KATEGORIE 14 ClsLo 14 NAZEV STAV ZAZNAMU m
MINIZ MINIZ-25-1-008 :| | TEST [ Kompiotni | 1289

FM/a2023-1 Fl2/2023-1-087 /' Editace zprav o] [ phipravs ] 8478
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Podpora - HelpDesk

Systémovou podporu modulu PAS muzZete kontaktovat pomoci vestavéného HelpDesku nebo pfimo v Zadosti
pres zalozku Zadosti a dotazy.

PotaISVeda » PAS > Wi

Pomoci navigace v levé Casti obrazovky kliknéte moznost Zalozit dotaz, ¢imzZ se vam
PAS

otevie okno, ve kterém sv(j dotaz vyplnite.
B Moje projekty

HelpDesk

Nasledné podrobné popiste, s ¢im potfebujete pomoci. Mezi pfijemci dotazu vyberte
referenta Minizaméra a tlacitkem Vytvofit dotaz odeslete.

#® Seznam dotazi

£ Nastaveni v Zalzit dotaz :

Prosim napiste svuj dotaz

Kiiknutim do pole vyberts prijsmce dotazu
I FM - FHS [

Soutast

Newybrane

+ Piatahnite soubory, nebo vybarte Kiknutin zde

- ThNazev 11 Popis

Nenalazeny 2adné zaznam .

4 brovedeny iy X 00 ‘

Jakmile Vam na Vas dotaz nékdo odpovi, zpravi Vas o tom upozornéni zaslané na Vas e-mail, kde také naleznete
odkaz vedouci pfimo na detail tohoto dotazu. Stav svého dotazu si také mUzete kdykoliv prohlédnout, kdyz z
nabidky v levé ¢asti stranek prejdete na Seznam dotazl. Zde mUzZete vyhledat vSechny dotazy, které jste kdy
v systému zadavali nebo fesili.
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