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Prihlaseni do aplikace

Aplikaci pro spravu zadosti v programu NAVRATY / RETURNS a pro spravu pfijatych projektd
naleznete na odkaze htips://is.cuni.cz/veda. Do aplikace PAS se mohou pfihlasit pouze studenti a
zaméstnanci Univerzity Karlovy pomoci svého CASového uétu (osobni Cislo + heslo). Zapomenuté
nebo ztracené heslo Ize obnovit na adrese http://cas.cuni.cz. Externi Zadatelé do vybranych program(
nebo hodnotitelé Zadosti do soutézi védeckych programl se mohou pfihlasit, pokud maiji pridélené
externi vstupni Udaje na zakladé své kladné vyfizené zadosti pres registracni formular, nebo na zakladé
registrace do hodnotici komise.

Po pfihlaseni se zobrazi hlavni stranka Portalu IS Véda, v jejiz levé ¢asti mohou byt zobrazeny aktualni
informace tykajici se provozu systému IS Véda a jeho jednotlivych modult (napfiklad planované di
probihajici odstavky). V pravé Casti je rozcestnik, ve kterém kliknéte na oranzové tla€itko PAS
(Projects & Issues / Projekty a soutéze).
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>odpora 2 dokumentace v
Vits Vs informaéni systém IS Vida Stisknutim tiaéitka pokradujte do pozadovaného modulu:

ov 1. Popis jednotlivych modull vz niZe. Nékteré jsou zpiistupnény pouze wybranym \iédechs personaini evidenca visiedkd a vnitfni
udiuat tech

Potfebujete poradit? Saznamts se s= z2zzdzmi poskytovini podpary.
OBD vysledky tviréi cinnosti [e]=]»] COOP
W modi i yledid urdend ndrodni metedikou hodnocen vizkumnjch organzaci pieddvané do viadniho
Rejst = potishy univerzity. Piedeviim tedy videcké publikace, splikovsné wjsledky, ale i jiné vysledky tviri Cinnosti Cooperatio
wisledicy. | i
IDENTIFIKATORY védecké personalni
Eviduj se widecké identiikatory ORCID |0, ResearcherlD datsbize Web of Stience a Scopus Author ID. | Vic informac: .
IDENTIFIKATORY KLASIFIKACE
COOP Cooperatio .
W modulu Cooperatic se eviduji uéastnici programu zakladn{ institucionaini podpory védy a wizkumu na Univerzit Karlowg. Wice védecké personalni wédnich oboru UK
informaei

KLASIFIKACE védnich obortli UK
eni a interni &:

Vedkeré evidence, hodnoger ablasti tviirdi dinnosti wyuZivajl wnitini Kiasifikaci védnich oborii univerzity, Kterd je

rowné? k dispozici w modulu Cooperatio DOKUMENTACE
a ¢asto Kladené otazky
P, s - . - . (FA
Oekduany stav (fijen 2025 evidence v PAS se bude fidi nowjm Opatfenim rektora 02025, které je akiusing ve schualovacim
procesu. &islo OR a UAL bude dopinzno, jakmile bude znime a zvefeinéna na webu UK.
- eské projekty: Evidance a moblita ranaforu znalostt

- projekty v refimu z. 13012002 Sb. © podpofe vjzkumy
- ostaini Geské projekty vidy a vizkumu

- zahraniéni projekty

- intemi programy védy a vyzkumu: rimus. UNCE, Charesion, Minzimé

améstmansck)

- mobility: Fond mabiliy, Pedpora intemacion nus

- projekty operatinich programii v redimu z. 1302002 $b. O podpofe vjzkumu
- projekty operaénich programii mimo redim z. 130/2002 Sb. Vftérova Hzant na pazice skagemickych pracovmad

+ smiuvni vizkum

v likaini sféry A'd"

Sprava zaznamu

Pro evidenci zaznamu v jednotlivych fazich zpracovani zadosti jsou v PAS k dispozici stranky
Proposals and Requests (Navrhy a zadosti) a Realized projects (Re$ené projekty), které jsou
dostupné pro univerzitni referenty, fakultni referenty a také pro ostatni tenare (napf. dékan, prodékan,
vedouci OVaV a pod). Ctenéfi je umoznéno do Zadosti pouze nahliZet, univerzitni a fakultni referent
zpracovavaji zaznam na zakladé schvaleného workflow.

Stranka Proposals and Requests zobrazuje a umozriuje zpracovavat zaznamy ve fazi ZADOST, tedy
od zahajeni pfipravy Zzadosti zadatelem po okamzik, kdy je rozhodnuto o pfijeti Ci nepfijeti Zadosti.
Fakultni referent ma pfistup ke vSem zaznamum na své soucasti, ale nema pravo posouvat zadost ve
workflow ani Zadosti editovat. Veskeré zpracovani zaznamu ve fazi ZADOST je v kompetenci
univerzitniho referenta.

Stranka Realized projects zobrazuje a umoziiuje zpracovavat zaznamy ve fazi REALIZACE, to
znamena od pievodu Uspésné zadosti do realizace do uzavfeni realizovaného projektu. Fakultni
referent nema kompetenci posouvat zaznam ve workflow, ale je v jeho kompetenci ménit udaje na
zaznamu. Zmény na zaznamu se provadeéji na zakladé zadosti fesitele projektu.

Seznam Navrhy a zadosti

Na strance Proposals and Requests najdete nejméné dvé zalozky, dle kterych se daji tfidit zadosti
Vami spravovanych agend. Zalozky jsou pojmenované zkratkou agendy. Zalozka RETURNS obsahuje
veskeré zadosti podané v agendé NAVRATY. Zalozka VSE obsahuje zaznamy ze vSech agend.
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CU Information System 1S Véda portal PAS Proposals and Requests
-

PAS

+ New record Y Filter T Wy filters ~ n
B My records
[ oo |
& Realized projects 7 records found. k-2
HelpDesk v T4 CATEGORY 14 AFFILIATION RESEARCHER 4 TmE RECORD STATUS Tl Pasio

Na této strance bude konkrétni zaznam k dohledani vzdy. Poté, co je zadost pfijata k financovani,
vytvofi se zaznam v menu Realized projects, a v menu Proposals and Requests je zaznam pro
editaci uzavien a veSkeré zmény je tfeba provadét na shodné oznaceném zaznamu v menu
Realized projects.

Seznam Resené projekty
Na strance Realized projects najdete stejné zalozky, jako mate dostupné v seznamu Proposals and
Requests. Evidovany jsou tu pouze zdznamy k Zadostem, které byly pfijaté k financovani (tedy
zadosti ve stavu ,Accepted’, které byly po podepsani smlouvy prfevedené do stavu ,Grant accepted by
the applicant’). Na strance Realized projects budou po prevodu ve stavu ,Realization of project”.
Zaznam je k dohleddni pod stejnym ¢&islem jako plvodni Zadost.

CU Information System > ISVEdaportal = PAS _EEUHRRRTES
IS

PAS
+ Newrecord || Y Fiter T My filers~ n
B My records

& Proposals and Requests | AL I RETURNS |

& Realized projects 3 records found

HelpDesk o 14 AGENDA tLTmE 11 AFFILIATION PROGRAM RESEARCHER 1 sTART 1l eno RECORD STATUS 1l PASID

Prace se zaznamem
Mezi zaznamy ve stavu zadost a ve stavu realizace se Ize jednoduchym zpusobem prepinat. Pokud
vyhledate zaznam v seznamu Realized projects, Ize pfimo z néj otevfit zaznam v menu Proposals
and Requests volbou ,Origin request / PUvodni zadost" v tfiteCkovém menu:

[ Edit « Check = Tenderterms

Basic information Research team Attachments Reporis Requests and Issues [ Connected projecis
i P Criginal request |

Chous tha ranned tn an FESSSTRRETS

Podobné Ize ze zaznamu v menu Proposals and Requests otevfit pfislusny zaznam v menu
Realized projects volbou ,Realized project / ReSeny projekt* v tfite¢kovém menu:

[@ Edit « Check ;=Tenderierms & Display protocols & E

Basic information Research team Attachments Requests and Issues @ Connected projects
| & Realized project I

Application collection is closed.

Fyrentinn fn Shaw the rerard th rarezearr hers
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Zalozky na formulari

Struktura formulare zaznamu, ktery je v menu Realized projects, je podobna, jako struktura
formulare, ktery je v menu Proposals and Requests.

Na formulafi v menu Proposals and Requests najdete tyto zalozky:

e Basic information: zakladni informace o projektu a pozadované ¢astce véetné jejiho zdlvodnéni,
parametry dulezité pro vyhodnoceni zadosti.

o Research team: zakladni Udaje o hlavnim feSiteli/Zadateli, pomocném odborném tymu a
mentorovi.

o Attachments: veSkeré pfilohy, které jsou podstatné pro vyhodnoceni zadosti.

¢ Requests and Issues: prostor pro zadani pozadavk(l na zménu, dotaz nebo nahlaseni chyby.

[ Edit « Check !=Tenderierms &3 Display protocols %

Bagic information Research team Attachments Requests and Issues

Na formulafi v menu Realized projects naleznete zalozky:

o Basic information: zakladni informace o projektu a schvalené Castce.

o Research team: zakladni Udaje o hlavnim feSiteli/Zadateli, pomocném odborném tymu a
mentorovi. Udaje jsou pfenesené ze Zadosti a je mozné s nimi dale pracovat. Jednotlivym
osobam v roli spolupracovnika nebo mentora Ize upravovat obdobi zapojeni do projektu, Ize
pfidavat dalSi osoby do tymu. Na zaloZce je také evidence zmén pracovni kapacity hlavniho
feSitele a ¢lend odborného pomocného tymu.

e Attachments: veSkeré prilohy, které je dllezité evidovat na projektu v pribéhu realizace,
predevSim pracovné pravni dokumentace €i jiné dokumenty.

e Reports: zalozka pro evidenci prubéznych zprav a zpravy zavérecné

¢ Requests and Issues: prostor pro zadani pozadavk( na zménu, dotaz nebo nahlaseni chyby.

VSichni fesitelé, ktefi byli uvedeni na Zadosti, kde potvrdili svij souhlas s u€asti na projektu,

jsou na realizaci propsani s informaci ,Filled in without consent” a neni od nich pozadovan

souhlas s UCasti na zaznamu projektu. Pokud ovSem pfidate na zaznam o realizaci dalsi
osobu do pomocného odborného tymu nebo nového mentora, je vyZzadovano, aby pfidany feSitel
udélil svlj souhlas s ucasti v aplikaci. Bez udéleni souhlasu neni mozné upravovat na pfidané osobé
zadné udaje.
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[# Edit & Check i=Tenderlerms 10f3 »

Basic information Research team Attachments Reporis Requests and Issues

Filtry

Pro efektivnéjsi praci se zaznamy je mozné pouzivat filtr, ktery je dostupny na strance Proposals and
Requests i Realized projects.

Fp— B8
o [[weromes
e o
o ™
Reserter e [——— [
[ — e e st b o~ bt o [
min
T —
P—— [P
0
- e er

Pomoci filtru mGzete vyhledavat zaznamy podle Cisla projektu, jména feSitele, stavu zaznamu, typu
Zadatele Ci dalSich parametr(. Filtry Ize libovolné kombinovat podle potfeby.

Vytvoreny filtr si miZete ulozit jako Vlastni tlacitkem ,Create new filtr / Vytvofit novy filtr*

My filters

Czach name

Accapted - Seniors Default (] Show as tab

Description

Filter data

« Record status: Acceptzd
« Senior/ Junior: Senior
« Tab: RETURNS

 changed % Exit

a nasledné se k nému kdykoliv vratit volbou tlacitka ,My filters /Vlastni filtry“.

4 Meaw record T My filters -
L mgum | Netssemed

Accepted - Juniors

it Accepted - Seniors
itle &
Accepted - Students
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P¥i ukladani nového filtru mazete filtr nastavit jako vychozi zatrzenim hodnoty ,Default / Vychozi“, ¢imz
se dany filtr aktivuje pokazdé, kdyz oteviete zalozku Proposals and Requests Ci Realized projects.
Pokud chcete mit vysledek filtru na samostatné zalozce, muzete si zatrhnout hodnotu ,Show as tab /
Zobrazit jako zalozku®.

Viastni filtr »
Pofadi
MNazew

et
POINT 2024 Jami kolo O ishes!

Popis

VsSechny vlastni filtry muzete prohlizet a spravovat pomoci volby pomoci polozky ,My filters / Vlastni
filtry“ v pravém menu, které se rozbali, pokud kliknete na Vade jméno v pravém hornim rohu
obrazovky.

Mine Shared with me

15 Used for 1 Czech name 1 Rank 1 Description 11 Default 11 Show as tab

= Hat zainciad W | Nalzsecied N

Proposals and Requests Ao

No Mo
Progosals and Requests Ho Mo

Proposals and Requests

No Mo
3 records found.

V prehledu vSech Vasich ulozenych filtr(l mizete vyhledavat podle riznych parametrud. Kliknutim na
jméno vybraného filtru se otevie modalni okno, kde si mUzete ménit vlastnosti filtru. Kromé nastaveni
popsaném vyse (,Vychozi“ a ,Zobrazit jako zalozku®) je zde mozné pfidat pfistup k filtru dalSimu
uzivateli volbou tlagitka ,Filter access / Pristup k filtru®.

My filter x

Rank
Czech name

Aecapted - Seniors Dafaut Show 3= tab
Description

P

Filter data
» Record status: Accepted
« Senior [ Junior: Senior
- Tab: RETURNS

+ Add
11 User 11 Role 11 Organization 11 Access type
] Crwner

Stranka 7 z 26

Co-funded by ’\Kﬁr

the European Union




IS VEDA
TVURCI CINNOST,
PROJEKTY A MOBILITY

Univerzita Karlova

V modalnim okné vyberte osobu, které chcete dat pristup k filtru.

Uiivatel

Role Organizace

+* obsah nezméndn X Odejit

Seznam osob, kterym jste poskytli pfistup k Vasemu filtru, uvidite v seznamu pfistupu.

Pristup k filtru

Tl Uzivatel 1l Role 1l Organizace 1l Typ plistupu
| Sdileny
] Wlastnik

Seznam filtrll, ke kterym Vam poskytl pfistup nékdo jiny, najdete na zalozce Sdilené se mnou.

Moje Sdilené se mnou

11 Pofadi 11 Popis 11 Vychozi 11 Zobrazit jako zélozku
] = Newybring v | Mewbrano v
Nawrhy a Zadosti Accepted - Juniors Ne Ne
Mawrhy a Zadosti Accepted - Seniors Ne Ne
Nawrhy a Zadosti Accepted - Students Ne Ne
user-filler-igaProjectRealized Project completed Ne Ne
user-filter-igaProjectRealized Project Realizafion Ne Ne

Nalezeno 5 z&znami

Nastaveni seznamu zaznamu

V seznamu zadosti i v seznamu projektl je mozné si upravovat zobrazovani zaznamda. V dolni ¢asti
obrazovky pod prehledem zaznam( jsou ovladaci prvky pro Upravy zobrazeni.

@ Export current page as xls file

= ][]

Pomoci ozubeného kole€ka je mozné si upravovat po€et zaznamu, které budou zobrazeny na jedné
strance. Maximalné je mozné zobrazit na jedné strance 100 zaznam.

14 records found
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5 records per page

15 records per page
25 records per page
50 records per page
100 records per page

Iz:»ﬂA

Pomoci kli¢e je mozné si nastavit seznam sloupcu, které chcete mit v seznamu zobrazeny. Muzete si
tak vypnout nékteré sloupce, které nepotiebujete, nebo pfidat sloupce z pfednastaveného vybéru,
které byste v seznamu naopak chtéli mit zobrazené.

Table column visibility settings x

=
@

ible Column

<]

CATEGORY

NUMBER

AFFILIATION

RESEARCHER

TTLE

START

END

A 00 @@ @

RECORD STATUS

PASID

ANNOTATION*

Jo0o@

APPROVED AMOUNT*

V tabulce Ize i pomoci drag and drop upravit fazeni sloupcu.

Seznam zaznamu v tabulce Ize stahnout do excelu pomoci tlacitka ,Export current page“. Seznam
zaznamu bude stazen v podobé, jak mate nastaveno zobrazeni seznamu zaznam(. Stahuje se vzdy
aktualné zobrazena stranka, pokud je zaznam vice, nez je zobrazeno na jedné strance, cely seznam
zaznamu je potfeba stahnou postupné po strankach.

@ Export current page as _xls file

Zmeény udaju béhem realizace

Resitel miZe v pribéhu realizace projektu pozadat o zménu nékterych parametrd projektu. Lze tak
ucinit prostfednictvim zaloZky Request and Issues / Zadosti a dotazy (tlagitko ,Request for a project
change® / ,Zazadat o Upravu“). Zadana zadost o0 zménu je smérovana systémem na pfislusné fakultni
referenty, ktefi mohou zadost pfedat na referenta univerzitniho. Na této zalozce je také mozné vlozit
dotaz na helpdesk (tlacitko ,Ask for help® / ,Zalozit dotaz“). Timto zplsobem zaloZeny dotaz bude
odkazovat pfimo na konkrétni zadost, ze které byl vytvofen a usnadni tak identifikaci pfipadného
problému. Pokud fesitel narazi na jakykoli technicky problém pfi praci, mize pouzit tlacitko ,Report a
bug®/ ,Nahlasit chybu“ a kontaktovat timto zpisobem fakultniho referenta s Zzadosti o pomoc.

Co-funded by ’\Kﬁl
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Zmeény zakladnich informaci o projektu
V prabéhu realizace projektu mlze zadatel zménit:

e Planované aktivity a metody vyzkumu / Planned activities and research methods
e Vysledky a vystupy planovanych aktivit / Results and outputs of planned activities
e Harmonogram projektu / Project schedule

Ostatni zakladni udaje v prubéhu realizace mobility ménit nelze. Zmény provadi fakultni referent na
zaloZce Basic information na zakladé pozadavku, kterou si Zadatel poda prostfednictvim zalozky
Request and Issues.

Preruseni projektu

Pokud nastane pfi realizaci projektu situace, Ze je potfeba projekt na ur€itou dobu prerusit, a fesitel o
této skute€nosti informuje prostfednictvim Helpdesku fakultniho referenta, zada fakultni referent udaje
o pferuseni, tedy datumy od kdy a do kdy bude realizace projektu pferudena, do poli Interrupted from
a Interrupted to na zalozce Basic information. Pferuseni projektu musi byt vzdy na celé mésice, tedy
od 1. dne mésice od kdy je projekt pferusen do posledniho dne v mésici, kdy pferuseni konci. O dobu
preruseni, nebo Cast této doby, je mozné prodlouzit ukonéeni projektu, ale pouze tak, aby feSeni
projektu celkové nepresahlo datum 31.1.2029.

Start Date™ @ Due Date™ & Interrupted from & Interrupted to @

2026-03-01 2029-01-31 2026-04-01 2026-06-30

Po dobu preruseni nebudou generovany formulare pro vyplnéni prabézné zpravy. Posledni pribézna
zprava, kterou bude muset hlavni feSitel odevzdat, bude zprava za mésic, ktery bezprostfedné
predchazi preruseni. Za dobu pferuSeni zpravy vyzadovany nebudou, vyzadovana bude az zprava za
mésic, ktery bude nasledovat po prerudeni. Projekt, ktery bude mit nastaveno pferuseni, bude
prostfednictvim univerzitniho referenta pfeveden do stavu ,Projekt interrupted“ na zakladé emailové
notifikace, kterd& mu bude odeslana v den zahajeni pferuSeni. Den po ukon&eni prferuseni bude
univerzitnimu referentovi zaslana emailova notifikace s upozornénim, aby projekt pfeved| zpét do stavu
.Realization of project®.

Zmeny ve slozeni tymu

V pribéhu realizace projektu mize fakultni referent na zakladé zadosti hlavniho feSitele ménit nékteré
udaje o hlavnim FeSiteli, nékteré udaje o Clenech pomocného odborného tymu, ukoncit ucast na
projektu ¢lena odborného pomocneho tymu, €i pfidat noveho ¢lena pomocného odborného tymu, ménit
nékteré udaje o mentorovi €i zménit osobu mentora na projektu. O zménu Zada hlavni Fesitel
prostfednictvim helpdesku, do zaznamu zménu zapisuje fakultni referent.

Zména udaju o hlavnim Fesitel
V nastaveni osoby hlavniho fesitele mohou byt upraveny kontaktni udaje, pracovni kapacita, Ci
v pfipadé Zadatele studenta muze byt doplnén datum ziskdni PhD. NemU(ze byt zménéna osoba

RS Co-funded by '\@r
ORI the European Union | ... o ot Strénka 10 2 26




IS VEDA
TVURCI CINNOST,
PROJEKTY A MOBILITY

Univerzita Karlova

hlavniho feSitele.

Principal investigator Tof1 x
Person Workplace @
HLAVNI Resitelka, Mgr. Ph.D. (30553921) = | X PiF: Department of Zoology
Activity for the whole duration of the project
Work capacity
0.50
Telephone number & Email &
Cantact person 123456739 resitelka-hlavni@natur.cuni.cz
Consent to participate:
ORCID @
Researcher identifier

TH-1111-111-1111

Pokud je zadatelem student, ktery v pribéhu realizace projektu zménit téma své disertacni prace, je
potfeba, aby prostfednictvim zadosti v Helpdesku o této skute€nosti informoval fakultniho referenta
spolu s prohlasenim, ze téma disertacni prace a téma projektu RETURNS se neshoduji. Fakultni
referent tuto skuteCnost zapiSe do nastaveni hlavniho feSitele na zaznamu realizace projektu.

Senior [ Junior @ Year of PhD. & Note Expand field

Jumior 2019
s
By checking this box, you confirm that if you Dissertation topic @ Expand field

| declare that project and disseriation fopic gifier  @r€ @.Junior — PhD student applicant, your

: project topic is different from the topic of your
dissertation. A
Check this box if there is a change in the topic New dissertation topic @ Expand field

[ Change of dissertafion topic of the dissertation.

Muzou byt také zménény parametry naplanované schvalené mobility & schvaleného skoleni.

Number of months of the 1st Dy i and ient of the
mobility @ 1st mobility™ @ Brief reasons for the 1st mobility @ Expand field
hill mobility be realized? 1 Metherands 1.079 Research intemnship a....
A
Number of months of the 2nd Dx jon and correction of the
mobility @ 2nd mobility @ Brief reasons for the 2nd mobility @ Expand field
2 Tunisia 0,675 Research internship a....
e

Number of hours of
professional training @ ‘Overview of professional training courses @ Expand field

30 This workshop is designed ...
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Veskeré udaje se méni pfimo v modalnim okné osoby, s vyjimkou pracovni kapacity, kterou je potfeba
zadat do tabulky pfehledu pracovni kapacity hlavniho FeSitele (Information on changes to the capacity
of the principal investigator). V tabulce by mély byt uvedené veskeré zmény pracovni kapacity hlavniho
fesitele v&etné datumi, od kdy do kdy byla uvedena pracovni kapacita platna. Udaje z této tabulky
budou propisovany do nastaveni osoby hlavniho FeSitele tak, aby v nastaveni byla vzdy hodnota vyse
pracovni kapacity pro aktualni mésic a spravné se prenasela do formulare priibézné zpravy.

Changes in the working capacity of the principal investigator

(chd Person Date from Date to Capacity
0 Q HLAVNI Reditelka, Mgr Ph D 2026-02-01 2026-05-31 0.50
m] Q HLAVNI Resitelka, Mar. Ph.D. 2026-06-01 2027-01-31 0.60
a Q HLAVN Resitelka, Mgr. Ph.D. 2027-02-01 2027-09-30 0.40
0 Q HLAVNI Reditelka, Mgr Ph D 2027-10-01 2028-01-31 0.50

Pro pridani dalsiho fadku v tabulce kapacit hlavniho fesitele Ize pouzit kopirovani pomoci ikony, ktera
se objevi pfi najeti mySi na fadek v tabulce. Radky v tabulce Ize pfesouvat pomoci drag and drop a
usporadat si fadky prfehledné chronologicky.

(u] Q W [@ HLAVNI Resitelka, Mgr Ph D 2027-10-01 2029.01-31 0.50

V tabulce by vzdy mély byt radky vyplnény tak, aby pokryvaly celé feSeni projektu. Pokud néjake
obdobi v tabulce chybi, bude do nastaveni osoby propisovana jako vyse kapacity hodnota 0. Radky,
které jsou jiz v minulosti, neménte, pokud zjistite chybu, kontaktujte UVT.

Zména udaju ¢lena tymu
V nastaveni ¢lena odborného pomocného tymu mohou byt stejné jako u hlavniho feSitele upraveny
kontaktni Udaje spoluresitele ¢i dalsi informace.

Supportive professional team 2of3¢ » x
Person Workplace &
PRVNI Spolufesitel, Mar. (40038593) = X PiF: Department of Zoology
Activity for the whole durafion of the project
Work capacity
0.50
Telephone number & Email @
123456789 spolupracovnik-prvni@natur.cuni.cz
Consent to participate:
ORCID &

RS Co-funded by V\@r
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Position and its justification & Expand field

Team member is a doctoral student, who has extensive ...
£
Planned acfivities in the project @ Expand field

He will participate mainly in ...

e

~ nolchanged X Exit

Je mozné ménit slozeni tymu. Pokud néktery ¢len tymu ukonci svoji UCast na projektu, je tuto
skute¢nost nutné zaznamenat do nastaveni pfislusné osoby. V detailu odskrtnéte pole ,Activity for the
whole duration of the project”, ¢imz se zpfistupni pole pro zadani obdobi Gc¢asti na projektu ,Involved
from"“ a ,Involved until“.

Supportive professional team 20f3¢ > x
Person Workplace @
PRVNI Spolufesitel, Mgr. (40039593) = X PiF: Department of Zoology
Involved from Involved until
| ] Activity for the whole duralion of the project |
Relation Involved from Involved until Contacts Other Consent to participate
Mgr. Spolufeditel Druby PiF: Department of Zoology E-mail: spoluresitel- Work capacity: 1
UK: 78710541 already in relation with UK druhy@seznam.cz
Phone: 887654321
Mgr. Spoluiegitel Prvni FiF: Department of Zoology 022026 062026 E-mail: spolupracownik- Work capacity: 0.5
UK: 40039593 slready in relation with UK prvni@natur.cuni.cz
Phone: 122456729
Mgr. Spoluiegitel Treti PiF: Department of Zoology E-mail: stehlikpa@natur.cuni.cz Work capacy 0.5
UK: 80399218 aiready in relation with UK Phone: +420 721 168 885

Tlagitkem ,Supportive professional team® se otevie dialogové okno pro zadani nové osoby.

Supportive professional team x

Person 5]

Vybérem u pole ,Person” oteviete databazi osob na UK a mlzete vybrat nového spolupracovnika ze
stejné soucasti, nebo z celé UK.

Co-funded by V\@r
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Person ©
[ l
11 Person Workplace 1 Personal
number
GTVRTY Spolupracovnik, Be. PFF: Department of Physiology 1038 99978098

TlacCitkem ,Select” se osoba zapiSe na zaznam o realizaci projektu. Kazda nova osoba v tymu musi
nejprve odsouhlasit svou ucast v projektu. Po vioZeni osoby do dialogového okna se objevi okno, do
néhoz muizete nepovinné uvést zpravu, ktera bude odeslana noveé pfidané osobé v emailové notifikaci
se zadosti o potvrzeni souhlasu s ucasti.

Consent to participate

The participation consent is required for filing in other fields. The request for
«consent will be emailed fo this person after project changes are saved.
Message, which will be sent together with the request, can be written below.

Message for requestee (optional)

4

Po odsouhlaseni je nutné pro pfidanou osobu zadat pracovni kapacitu na projektu. Ostatni pole budou
nedostupna, dokud pfidana osoba svou uc€ast neodsouhlasi.

Supportive professicnal team %

Person Workplace &

CTVRTV Spolupracovnik, Be. (99978098) = % PiF: Department of Physiclogy
Activty for the whole duration of the project
Work capacity

Not selected ry

Telephone number @ Emsil @

Consent to participate: (ZImEIE) Message for requestes (optional)

ORCID @

Po udéleni souhlasu se vSechna pole zpfistupni a bude je mozné vyplnit.
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Attachments

Allowed suffives: pdf

i
i % Drop file here to upload, or browse.

14 Name 14 Attachment type 14 Attachment description Actions
Mo records found

CV required
Posifion and its justification @ Expand field
‘ s
Planned activities in the project @ Expand field

‘ 4

Seznam atributll a pfiloh, které jsou povinné a chybi, je mozné zobrazit najetim mysi na modry
trojuhelnik v Fadku s pfisluSnou osobou.

Supportive professional team This record s not valid

+ Supportive professional team

. Itis necessary to fill in the researcher's CTVRTY Spolupracovnik {positionEng) phone

e G s nt to participate
rson + Fisld Position and its jusification’ for ETVRTY ik (Supp jonal team) is onse! ci

Bc. Spolupracovnik Ctvrty A required ==

UK: 00078008 « Field 'Planned activities in the project for researcher CTVRTY Spolupracovnik (Supportive professional team) is

required

Mgr. Spolufegitel Druhy . B
« Alachment of type 'CV' is required for researcher CTVRTY Spolupracovnik.

UK TO710541

Ve fazi realizace projektu mize zaznam editovat pouze fakultni nebo univerzitni referent, podklady pro
jejich vyplnéni a Zivotopis musi dodat hlavni FeSitel v ramci svého poZadavku na pfidani nové osoby.

Je vhodné, aby hlavni feSitel pfi zadosti o pfidani nového &lena tymu uved! i osobni &islo
‘- (UKCO) osoby, kterou chce pfidat do tymu. Pokud uvadi pouze jméno a pfijmeni, je mozné,
Ze bude nalezeno vice osob se stejnymi udaji.

Pfi zadavani dalSich osob do tymu je kontrolovano, Ze slozeni tymu spliuje zakladni podminky
‘- pro Pomocny odborny tym, tedy v kazdém obdobi mohou byt na projektu maximalné 4 osoby

a jejich kapacity v kazdém obdobi nesmi pfesahnout hodnotu 2. Zaroven musi byt spinéno, Ze
prumérna hodnota kapacity za celé feSeni projektu nepfesahne hodnotu schvalené kapacity za
pomocny odborny tym.

U vS8ech osob je tfeba evidovat historii jejich pracovni kapacity. K této evidenci slouzi tabulka
Information on changes to the capacity of the team members. Pokud spolupracovnik musi zménit svou
alokovanou kapacitu v prabéhu feSeni projektu, je tfeba tuto skuteénost zaznamenat do tabulky.
V tabulce je mozné pridavat fadky kazdé osoby, upravovat datum od, do a vySi kapacity a jednotlivé
fadky pfesouvat pomoci drag and drop.
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Changes in the working capacity of supportive professional team

E- Person Date fron Date to ‘Capacity
[u] Q PRVNi Spolufesitel, Mgr. 2026-02-01 2029-01-31 0.50
o Q DRUHY Spolufesitel, Mgr. 2026-02-01 2028-01-31 1.00
o Q TRETI Spoiufesitel, Mgr. 2026-02-01 2027-01-31 0.50
(] o * @ TRETI Spolufesitel, Mar. 2027-02-01 2028-01-31 0.40
[m} D.ﬁ TRETI Spolufesitel, Mgr. 2028-02-01 2029-01-31 0.60

V tabulce by mélo byt vzdy pro kazdého spolupracovnika pokryté celé obdobi feSeni projektu.

Zména udaju mentora

V nastaveni mentora mohou byt stejné jako u hlavniho reSitele a ¢lena pomocného odborného tymu
upraveny kontaktni udaje ¢i dalsi informace.

Internal mentor Tof1 x
Person Workplace @
PRVNI Mentor, doc. Mgr. Ph.D. (43067286) = X PiF: Depariment of Zoology
Activity for the whole duration of the project
Telephone number & Email @
T menlor-prvni@natur.cuni.cz
Consent to participate:
ORCID ©
e 9999-0999.9999.9999
The mentor is not a researcher or project leader and is not paid from the retumn grant. The mentor's working
I declare that the work capacily of menlor allocaled to this project will nol exceed 0.2 FTE capacity reserved for this project must not exceed 0.2 of their working hours. By checking the bax. you
confirm this fact.
Year of PhD.* Thy I i i for a mentor are senior (more than 7
2003 obtaining a Ph.D. or equivalent academic tifle) with adequate experience in the field of the retum grant
Domainithematic cluster 1* @ Domain/thematic cluster2 &
[Environmental Sciences ~ Organichealthfood
Note Expand field

P

Je mozné také provést zménu mentora. Pokud mentor musi svoji Géast na projektu ukongéit v pribéhu
feseni, je tuto skutecnost nutné zaznamenat do nastaveni pfislusné osoby. V detailu odskrtnéte pole
JActivity for the whole duration of the project”, ¢imz se zpfistupni pole pro zadani obdobi Gc¢asti na
projektu ,Involved from“ a ,Involved until“. Zadejte datum od a do U¢asti plvodniho mentora.

Person Workplace &
PRVNI Mentor, doc. Mgr. Ph.D. (43067286) = | x PiF: Department of Zoology
Invalved from Involved until
I ] Activity for the whole duration of the project I 202602 202607

Mentor je povinny po celou dobu feSeni projektu, je tedy tfeba na zaznamu uvést nového mentora.

Co-funded by '\Kﬁr
the European Union | ... o coton Strénka 16 2 26



IS VEDA
TVURCI CINNOST,
PROJEKTY A MOBILITY

Univerzita Karlova

Pomoci tlacitka ,Internal mentor” se otevre dialogové okno pro vybér a zadani nové osoby, stejné jako
je tomu u nového ¢lena Pomocného odborného tymu.

Internal mentor

+ Intemnal mentar

Relation Involved from Involved unfil Contacts Other ‘Consent to participate

Pif: Department of Zoology 022026 0712026 E-mail: mentor-
slready in relstion with UK prvni@natur.cuni.cz
Phene: 111111111

Nové zadanému mentorovi odejde stejné jako u nového ¢lena tymu emailova notifikace se zadosti o
potvrzeni souhlasu s ucasti na projektu a po zadani souhlasu bude mozné doplnit udaje v detailu nové
pfidané osoby.

Je vhodné, aby hlavni feSitel pfi Zadosti o pfidani nového mentora uved! i jeho osobni Cislo
‘- (UKCO). Pokud uvadi pouze jméno a pfijmeni, je mozné, Zze bude nalezeno vice osob se
stejnymi udaji.

Seznam atributll a pfiloh, které jsou povinné a chybi, je mozné zobrazit najetim mysi na modry
trojuhelnik v Fadku s pfislusnou osobou.

Intemal mentor This record is not valid
+ Internal mentor
Person « Itis necessary to fil in the researchers DRUHY Mentor (positionEng) phone.
= Field "l declare that the work capacity of mentor allocated to this project will not exceed 0.2 FTE' for researcher
Mgr. Mentor Druhy, Ph.D. & DRUHY Mentor (Infemal mentor) is required.

UK 99077112 = Field "Domainithematic cluster 1** for researcher DRUHY Mentor {Internal mentor) is required.
ORC SBE-3580-B858-5888 « Field "Year of PhD** for researcher DRUHY Menior (Intermal mentor) is required

= Aftachment of type "C\" is required for researcher DRUHY Mentor

doc. Mgr. Mentor Prvni, Ph.D.

UK: 43

Protoze na projektu RETURNS je kontrolovano, Zze mentor je zadan pravé jeden, je potfeba nastavit u
nové zadaného mentora obdobi ucasti na projektu tak, aby navazovalo na obdobi ucasti na projektu
mentora, ktery svou ucast ukoncil.

Person Workplace @
DRUHY Mentor, Mar. Ph.D. (93977112)

m
x

Pif: Department of Botany

Involved from Involved until

] Activity for the whole duration of the project 2026.08 2028-01

Mentor neni ¢lenem tymu a neni u n&j sledovana pracovni kapacita.

Kontrola zaznamu o reSeném projektu

Sprdvna evidence vSech osob na projektu (hlavni fesitel, clenové Pomocného odborného tym a mentor)
a kompletni evidence pracovni kapacity alokované na projekt u hlavniho fesitele a ¢leni Pomocného
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odborného tymu je zasadni pro zpravy, které se budou k projektu pravidelné generovat. Kazdy mésic
béhem realizace projektu vzdy k 1. dni nasledujiciho mésice se bude generovat zprava priibézna, a po
skonceni projektu se vygeneruje zprava zaveérecna.

Do pribézné zpravy se bude ze zaznamu o realizovaném projektu pfenaset informace o vSech
‘- Clenech tymu a jejich pracovni kapacité. Vzdy na konci mésice je potfeba disledné

kontrolovat, ze jsou zadani vSichni ¢lenové tymu, maji nastaveny spravné obdobi zapojeni do
projektu a je spravné vyplnéna tabulka prehledu pracovni kapacity hlavniho feSitele a vSech ¢&len(
tymu. Je vhodné provést kontrolu vizualni i kontrolu systémovou pomoci tlacitka ,Check® v pravém
hornim rohu zaznamu.

Record: Beyond EQ: Establishing spinal cord neuron scaling to account for somatic function substrate = Tender ferms

Basic information Research team Attachments Reporis Requests and Issues

Kontrola vypiSe seznam vSech poli, ktera jsou chybna nebo nevyplnéna.

Check result x

= Research team
o Field 'Domainfthematic cluster 1+ for researcher DRUHY Mentor {Internal mentor) is required. &
+ Field 'New dissertation topic' for researcher HLAVNI ReSitelka (Principal investigator) is required. &
» Field 'Planned activiies in the project’ for researcher CTVRTY Spolupracovnik (Supportive professional team) is required. &

x Bxt

[o] v v y y
Prubézné zpravy
Béhem realizace projektu budou pravidelné generovany vzdy po skon¢eni mésice k prvnimu dni mésice
ndsledujiciho pribézné zpravy. VSechny zpravy budou evidované na zaloZzce Reports. Nové
vygenerovany formuldr priibézné zpravy bude ve stavu ,In development” a bude mit ve sloupci
,Deadline” datum, do kdy musi byt zprava vyplnéna a odevzdana. Na zpravu se Ize prepnout kliknutim
na nazev, nebo Ize zpravu kombinaci stisknuti tlaCitka CTRL a kliknuti na nazev otevfit do nového okna.

RETURNS: Interim report

11 Nazev 1l Stav 11 Uzavérka 11 Identifikator @ 14 Datum odevzdani
RTNS25-026: InterimRepart 2 gl 28.03.2026 100 RETURNS_Interim_report_2_RTNS25-026
RTNS25.0%6 IntesimReport_1 26.02 2026 100 RETURNS_Interim_reporl_1_RTNS?5.026 12,02 2026 19:58

Nalezeny 2 zaznamy.

V horni ¢asti zpravy je zobrazena hlavicka zpravy, v které jsou uvedeny eviden¢ni Udaje o projektuy,
kapacita hlavniho feSitele a evidenéni Udaje o zpravé. Také je tam zobrazena tabulka vSech clend
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pomocného odborného tymu s pracovni kapacitou v obdobi, za které je zprava podavana, a podrobné
instrukce k vyplnéni zpravy.

RETURNS: Interim report - RTNS$25-026: InterimReport_1 F-
Workload of the Plin the Return

Faculty/Part of CU Code of the project Name of the Principal Investigator Grant (FTE) In development

Pirodovédecks fakuita RTNS25.026 HLAVNI Resitelka, Mgr. Ph.D. (30553821) 050
Start date of the Return Grant Due date of the Return Grant Period Report submission deadline Interim rep. order Total nr of int. rep.

20260201 20290131 112026 2026.02-26 1:00 1 36
Supportive professional team

14 Team member 14 Working capacity

Q DRUHY Spolufesitel 050
Q ETVRTY Spolupracownik 100
Q TRETI Spolufesitel 0.50
Q PRVNI Spolufesitel 050
Information on submitting the report

Submit the interim report within 14 days of the end of the month for which the report is being submitted. Fill in the required fisids, attach all required aftachments and then press the Submit button

The implementation calculator must be included in every inferim report (altachment type Calculator Activity 3 realization of a retum grant).

The calculator can be downloaded from the Tender Terms on project detail or here: hilps:/iopp.cuni c2/OPP-143 versionT-annex_no_3__aciivity_3_refum_grant_implementation_calculator:dsx

The data management plan must be aftached to the Bth report and whenever there is a change (attachment iype Data management plan).

If mobilty ook place in a given month, a repart on the course of mobility must be attached (altachment type Documents relating to mobility).

If raining look place in a given month, the relevant cerfificate must be attached (attachment type Training cerfficate)

The team activity overview for each member of Supporiive professional team must be included in every interim report (attachment fype Overview of leam members activities)

The Overview of team members aclivities form can be downloaded from the Tender Terms on project detail.

Any other type of attachments you wish to include with the interim report should be added with the atachment fype Other attachment

2l

Editaéni prava k pribézné zpravé ma pouze hlavni fesitel projektu, a to pouze pokud je zprdva ve stavu
»In development”. O vygenerovani formulare je informovan emailovou notifikaci. Do terminu odevzdani
zpravy musi vyplnit vSechny kolonky na zalozce Activity report, pfilozit povinné pfilohy na zalozce
Attachments a zpravu odevzdat.

Activity report | Attschments

Mormal % Defautt tBIUESBMARDBIE=TEE LU

Norma! # Default B I UEBM AN BD=IE=EE I HTM

s v v

Po odevzdani pomoci tlacitka ,Submit” se stav zpravy zméni na ,Submitted” a hlavni resitel nadale
nemuze provadét ve zprdvé zadné zmény. Pribézna zprava prechdzi do kompetence fakultniho
referenta, ktery je o0 odevzdani zpravy informovan prostfednictvim emailové notifikace. Referent ma ke
zprdvé i v tomto stavu pouze Cteci prava. Po provedeni kontroly mize zprdvu vratit fesiteli k doplnéni
tlacitkem ,Return” s uvedenim ddvodu vraceni. O vraceni zpravy k doplnéni je fesitel informovan
notifikaci.
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Retumn x

Confirm acfion

Comment

4

Pokud fakultni referent neshledd ve zpravé Zzadny problém, schvali prlibéznou zpravu za fakultu
tlacitkem ,Confirmed by the faculty referent”.

Confirmed by the faculty referent x

Confirm acfion.

Tim predd zpravu do kompetence univerzitniho referenta, ktery mdze zpravu bud schvdlit nebo vratit
reSiteli k doplnéni. V pfipadé vraceni zpravy zpét reSiteli bude muset fakultni referent zpravu po
opétovném odevzdani znovu zkontrolovat a potvrdit tlacitkem ,Confirmed by the faculty referent”.

Zaverecna zprava

Po ukonceni realizace projektu je zdznam preveden univerzitnim referentem do stavu ,Project
completed” a je vygenerovana zavérecna zprava. Formular zpravy bude dostupny na zalozce Reports,
bude ve stavu ,In development” a bude mit ve sloupci ,Deadline” datum, do kdy musi byt zprava
vyplnéna a odevzdana. Zpravu Ize otevfit kliknutim na nazev, nebo ji Ize kombinaci stisknuti tlacitka
CTRL a kliknuti na nazev otevrfit do nového okna.

RETURNS: Final report

71 Nazev 14 Stav 14 Uzdvérka 14 Identifikitor @ 14 Datum odevzdani
RTNS25-026: FinalReport e o] 12.03.2026 1:00 RETURNS_Final_report_RTNS25-026

Nalezen 1 zaznam.

V horni ¢asti zpravy je zobrazena hlavicka zpravy, v které jsou uvedeny eviden¢ni udaje o projektuy,
kapacita hlavniho fesitele, informace o tom, zda byla v projektu planovana mobilita ¢i Skoleni a
evidencni Gdaje o zpravé. Také je tam zobrazena tabulka vSech ¢lenli pomocného odborného tymu
s pracovni kapacitou v obdobi, za které je zprava podavana, a instrukce k vyplnéni zpravy.
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RETURNS: Final report - RTNS25-026: FinalReport 2
Workload of the P in the Return Grant
Faculty/Part of CU Code of the project Name of the Principal Investigator (FTE)
Piitodovédecks fakulta RTNS25.026 HLAVNI ReSitelka, Mgr. PhD. (30553021) 0.50
Destination and corr. coef. of the 1st Destination and corr. coef. of the 2nd
mability Number of months of the 15t mobility mobility Mumber of months of the 2nd mobility Nr. of hours of prof. training
- 20
Start date of the Return Grant Due date of the Return Grant Period Report submission deadline Interim rep. order Total nr of int. rep.
20250201 2026-02-11 12022028 202803-12 1:00 3 %
Supportive professional team
1 Team member 14 Working capacity
Q DRUHY SpolufeXitel 0.50
Q ETVRTY Spolupracovnik 1.00
aQ TRETI Spolufesitel 0.50
Q PRUNI Spolufesitsl 0.50

Information on submitting the report

‘Submit the final report within 1 month of the project completion. Attach all required attzchments and then press the Submit button
The caloulator can be downloaded from the Tender Terms for the project or here: https:/fopp.cuni cziOPP-148-versionT-annex_no_3__activity_3_retur_grant_implementation_calculator xisx

Editacni prava k zavérecné zpravé ma hlavni fesitel ve stavu ,In development” a po odevzdani zpravy
mentor, ktery ma ve stavu ,Submitted” opravnéni doplnit svoje shrnuti projektu. O vygenerovani
formulare je hlavni reSitel informovan emailovou notifikaci. Do terminu odevzdani zpravy musi vyplnit
vSechny kolonky na zalozkach Project report a Self-evaluation, pfilozit povinné pfilohy na zalozce
Attachments a zpravu odevzdat.

Projectreport | Selfevalusion  Atachments

Normal % Defaul tBIUSG MY ARS=IESEE LHM

Po odevzdani pomoci tlacitka ,Submit” se stav zpravy zméni na ,Submitted” a hlavni fesSitel nadale
nem(iZe provadét ve zpravé zadné zmény. Zavéreéna zprava prechdzi do kompetence mentora, ktery
je o predani zpravy informovan prostfednictvim emailové notifikace. Mentor doplni svoje zhodnoceni
projektu na zalozce ,Mentor's summary“ a preda zpravu do kompetence fakultniho referenta tlacitkem
,Confirm by mentor”. Referent je odevzdani zpravy informovan notifikaci. Ma ke zpravé i vtomto stavu
pouze Cteci prava. Po provedeni kontroly mliZe zprdvu vratit fesiteli k doplnéni tla¢itkem ,Return”
s uvedenim dlivodu vraceni. O vraceni zpravy k doplnéni je fesitel informovan notifikaci. Fakultni
referent mlZe zpravu vratit také mentorovi tlacitkem ,Return to mentor”. O vraceni zpravy k doplnéni
je mentor také informovan notifikaci.

Retumn x

Confirm action.

4

Pokud fakultni referent neshledd ve zpravé zadny problém, schvali priibéZznou zpravu za fakultu
tlacitkem ,Confirmed by the faculty referent”.
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Confirmed by the faculty referent x

Confirm action.

Tim preda zpravu do kompetence univerzitniho referenta, ktery mdze zpravu bud schvalit nebo vratit
k doplnéni resiteli nebo mentorovi. V pfipadé vraceni zpravy zpét resiteli ¢i mentorovi bude muset
fakultni referent zpravu po opétovném odevzdani znovu zkontrolovat a potvrdit tlacitkem ,Confirmed
by the faculty referent”.

Podpora — HelpDesk

s v _ v

Veskeré pozadavky na zmény projektu musi feSitel zadavat pomoci vestavéného modulu Helpdesk
nebo zéloZce Request and Issues. Pomoci Helpdesku mUze Zadatel i nahlasit chybu v aplikaci nebo
polozit metodicky dotaz. Pokud zadda svij pozadavek na zdloZce Request and Issues, je pozadavek
pFimo navazan na zaznam, ke kterému se vaze.

Basic information Research team Attachments Reporis Requests and Issues

Request for a project change - Apply for a i fion - all requests to the Retuns Officer. If an amendment to the application is required, please indicate what type of amendment to the applicafion it is.

Ask for help - the purpose and functionality is idenfical as creating a query to the helpdesk from any part of the application. The query is directed primarily to the officer, who can, if necessary, forward it fo the appropriate solver
(depending on the specific issue)

Report a bug - at any point in time, if you encounter any technical issue with p ing with your ity, use this option to contact your officer for help.

I <4 Request for a project change " <4 Report a bug " 4 Ask for help I

Do dialogového okna uvede zadavatel sv(ij pozadavek a vybere fakultniho referenta.

Request for a project change

Describe yous request t

Choose a recipient

RETuRS i PR R -]

O zadani nového pozadavku je vybrany fakultni referent informovan pomoci emailové notifikace.
V modulu Helpdesk vidi vSechny pozadavky, které ma pfifazené k reseni, na zalozce ,To Do".
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T Fiter $ Exportof tickets
ToDo | Waiting prog New Closed Al
11 Priority Type 11 Creator 11 Current solver tiCreated 1l Closed 14 State Comments
+ Project NOVAKOVA Hana FAKULTN Refentka 20260210 New 3
change
+ Project HLAVNi Zadatelka FAKULTNI Refentka 2026-02-13 New 1
change

2 records found.

PoZadavek je také zobrazen v seznamu pozadavk( na zalozce Request and Issues pfimo na zaznamu.
Na detail je mozné se prepnout kliknutim na nazev HD pozZadavku.

Basic information Research feam Aftachments Reports | Requests and Issues |

Request for a project change - Apply for a i ion - all requests to the Returns Officer. If an amendment to the application is required, please indicate what type of amendment 1o the application it is.

Ask for help - the purpose and funcfionality is identical as creating a query to the heipdesk from any part of the application. The query is directed primarily to the officer, who can, if necessary, forward it fo the appropriate solver (depending on
the specific issue).

'Report a bug - at any point in fime, if you encounter any technical issue with proceding with your application/mobility, use this opfion to contact your officer for help.

14 Priority Type 11 Issue hes 14 Title T4 Creator 14 Current solver 11 Created 14 Closed T4 State Comments.
Component
e Project T2922 PiF Project cnange<:= HLAVNi Zadatelka FAKULTN Refentka 2026-02-13 New 1
change

1 record found.

Po posouzeni pozadavku fakultni referent mlize pozadat zadavatele o doplnéni pomoci tlacitka ,Ask
for more info" nebo uzavfit pozadavek pomoci tlacitka ,Solve issue”.

Project change T2922 # = Statsolving |~ Solve issue| [# Ask for more info | [l Deny I_:, Change snl'.;erLE' Open quesfion source I P 20f2¢
Type Priority Title State

Project change Medium priority Project change New
Description

Z3dam o zménu ve sloZeni tjmu takto:

Created Creator Browser & system Current solver

2026-02-13 &:11 HLAVNI Zadatelka, Mgr. Ph.D. (30553921) - zadatelka-hlawni@natur.cun firefox (140.0.0); Windows 10 FAKULTNI Refentka, Mgr. (53904506)

V pfipadé, Ze referent uzavira pozadavek tlacitkem ,Solve issue”, otevre se dialogové okno, do kterého
zapise informaci o zpUsobu vyfizeni poZzadavku. Tato informace je zasldna zadavateli pozadavku
emailovou notifikaci. Pokud doslo ke komunikaci mimo aplikaci PAS a referent si preje uzavrit
pozadavek, ale nechce jiz odesilat zadnou notifikaci, je to mozné pomoci volby ,Solve — close without
comment and notification®.
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Solve issue x
Type Priority Title
Project change Medium priaity Project change
Comment
Template
Not selected
Wirite your comment please (will be sent by email notification)
Attachments
[ Drop files here o upload, or browse:
- 1l Description
No records found
| + Solve - close without comment and notification | xEml + Solve - close the issue and nofify the user |

Pokud je HD pozadavek otevien ze seznamu v modulu Helpdesk, je mozné se pfepnout na zaznam,
z kterého byl poZzadavek zadan, pomoci tlacitka ,Open question source”.

Pokud je po posouzeni potfeba predat pozadavek na jiného feSitele, je to mozné pomoci tlacitka
,Change solver” a ndsledného vybéru ze seznamu univerzitnich referent( a resitell na UvT (zélozka
»Solvers”) nebo vyhledanim libovolné osoby (zalozka ,Other solvers®)

Change solver x

Solvers Other solvers

Role Username Full name Email

Pokud nechcete pozadavek predavat jinému feSiteli, ale chcete zadany pozadavek s nékym
konzultovat, je mozné v tfiteckovém menu zalozit konzultaci.

# = Startsolving -+ Solve issue Ask for more info [}l Deny 8, Change solver [ Open question source P N20f2 ¢
Title I %y New consultation I
Project change 40 History

V otevieném dialogovém okné zadate nazev a vyberete jednoho nebo vice konzultantl ze seznamu
univerzitnich referentd a fesitel(i na UVT.
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New consultation

Name

Prosim o konzultaci A...

Consultants

1 User
RETURNS - UNIVERZITNI Referentka, RNDr. (22237051)

RETURNS - UNIVERZITNI Konzultant, Mgr. Ph.D. (20353791)

* Exit B Create
Nasledné muzete vybranému konzultantovi poslat zpravu tla¢itkem ,Add comment”.

Comments  Followers  Files | Consultations | Related questions

Prosim o konzuliaci A # %

Consultation creator Consultants

FAKULTNI Refentia, Mgr (53304506) UNIVERZITN Referentka, RNDr. (22237051)  UNIVERZITNI Konzultant, Mgr. Ph.D. (20353791)

Mo records found

+ Add comment

Zalozku Consultations vidi pouze osoby, které byly pozadany o konzultaci. Pokud zalozite konzultaci
vice, vidi kazdou konzultaci jen zakladatel konzultace a osoby, které uvedl v seznamu konzultantu.

Commenis Followers Files Consultations Related questionz

Prosim o konzultaci A.. » % Prosim o konzultaci B... »  x

Consultation creator Consultants

FAKULTNI Refentka, Mgr. (53904506) 15 VEDA Podpora, Mgr. (63934753)

Mo records found.

+ Add comment

Lze zakladat i dotazy bez vazby na konkrétni zaznam pomoci vestavéného modulu HelpDesku. Pomoci

navigace v levé ¢asti obrazovky kliknéte na moznost Ask for help, ¢imz se vam otevie okno, ve kterém
svUj dotaz vyplnite.
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CU Information System E

PAS v
HelpDesk A~
@ Ask for help

® List ofissues

2 Settings v

Nasledné podrobné popiste, s &im potfebujete pomoci, vyberte pfijemce dotazu a dotaz tlagitkem
Create dotaz odeSlete.

Ask for help x

To edit more metadata, click here

Enter your question or describe an issue here. If there is more than one, please submit each of them separately.

BIUS?” am & = EESEEE L

HTML

XK

Attach a file

Click inte the field to select the recipient

l Not selected A v l

Not selected

Jakmile Vam na Vas dotaz nékdo odpovi, zpravi Vas o tom upozornéni zaslané na Vas e-mail, kde
také naleznete odkaz vedouci pfimo na detail tohoto dotazu. Stav svého dotazu si také muzete kdykoliv
prohlédnout, kdyz z nabidky v levé Casti stranek prejdete na List of Issues. Zde muzete vyhledat
v8echny dotazy, které jste kdy v systému zadavali nebo fesili.
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