UZIVATELSKA PRIRUCKA

Portalu pro zpracovani
projektovych anotaci UK

»SPR UK”

Verze: 2.0
Datum vydani: 02/2022

Vydal: CS-PROJECT, spol sr.o.



[S-PROJECT

Obsah
1. Ul AOKUMENTU ....eevviiicececte ettt b et b bbb bbbt b b b s s s ae b et s s snanes 5
D o Yo oTe] foXV =T a Tl o] o] Y 12T ol TSRS 5
3. Pridéleni pfihlasovaciho Jména a hesla ... e 5
N o S 11T T1e [0 3 o s - | ¥ PSPPI 6
T 4 g U] AU 1 e To o 7 1 [ PP SPR 7
6. IMOTUI OP VVV .ttt sttt e a b bt et b e s at et she et e st e sh e et e sbeeatenbesaeentenbeeaeas 8
6.1, HIQUNT IMBNU ..ottt st sttt e b e b e s bt sae e st e et e e beesbeesbeesaeanas 8
6.2.  Seznam anotaci (ProJEKEU) ...eeeiueeeerieeeiieciee ettt et et e s te e e e e e rtte e s teeesabeesateesbaeesaraeenns 8
B.3.  PASPOITIZACE .ueiiiiiiiiei ettt e et e e e e e st e e e e e s e et bat e e e e e e e e abrbaaaeeeeeenanrrnes 10
B.4.  AGIESAT ettt ettt et e b et e be e s bt e e bt e e s be e e hteenabeesbaeenaree s 12
LT o1 13=) [0 11 S 2SO 14
7.  Modul PPSR (Program na podporu strategick€ho Fzeni VS).......oociiveeeeeeeveseeeeeeeeeee e 16
7. 1o HIQUNTEIMIENU ettt et sttt e st e e st e st esbte e sabeesbbeesabeesabaeesareenn 16
7.2, SEZNAM ODAODI .. .eiiiii e et e s e e saree s 16
7.3.  ZaloZeni nového obdobi/editace 0bAODI ......ccviviiiceeiiiiieeee ettt 18
7.4.  ZaloZeni celouniverzitnino OPatieNi......cc.ueiicciiiee e e e 19
7.5.  Sprava prostiedk( celouniverzitnich opatifeni.......cccceeecciieeeccieecce e 20
7.6.  Sprava prostredkl fakult.........ccooeuiiiiie e e 22
7.7.  Pridéleni prostfedkl faKUITE.........ccviiiiiiiie ettt e re e e rae e earee s 23
2 =Y Ao ¥ 10 g W o ToTe [T o =N 4 (<] o | (FS SRR 24
7.9.  Vytvoreni NOVENO POAOPATIENT .......viiieiiiee e e et e et e e e e 25
7.20.  SEZNAM AKEIVIL cuveeeiiie ettt ettt sh e st e b e 26
7.11.  Vytvoreni aktivity fakUlty. ... e 27
7.12. Posouzeni PO/AF a Sprava zivotniho cyklu PO/AF ......c.oooviiiiiiecreeteecteectee et 29
7.13.  POPIiS PrabENU realiZAte PO/AF ......eee ettt ettt eetee et et e etae e et eeeaae e eateeebeeeeanee s 30
714, AIrESAT PPSR ..ttt ettt ettt b e bt bt e a et bttt e be e ehe e eatesabeebeereens 30
8. Modul Seznam akci (Plan realizace Strategického zAmeéru UK) ........ccooeevivieiiiiiiieeecee e, 33
8.1, SEZAM KCH .ottt s r e 33
8.2, PRIANT AKCE ettt 34
8.3, UKONCENT FOKU .ttt ettt ettt sttt et b e s bttt et e e bt e s beesbeesaeesabeeabeebeennes 35



[S-PROJECT
Seznam obrazkU
Obrazek 4-1 Prihlasovaci strdnka do POrtalu ..........occviiiiiiiii i e e 6
Obrazek 5-1 Dlazdice pro vstup do jednotlivych modulll portalu.........cccoeeveieiieieiiieeiieecieecee e 7
Obrazek 6-1 HIavni menu modulu OP VVV ...ttt e s svee e sve e e s nvee e s areeas 8
Obrdzek 6-2 Obrazovka SEZNAmM ANOTACT......iivveiiiiiiiieeree ettt aee s sbe e s rbe e e sate e sbeeesaree s 9
Obrazek 6-3 Obrazovka Seznam pristrojl OP VVV.......coiiiiiieiie ettt ee et e e 11
Obrazek 6-4 Formular pro vyplnéni zakladnich dat o nové pfidavaném pfistroji do pasportizace...... 12
Obrdzek 6-5 Obrazovka adresare kontaktnich 0SOD .......c.covviiiiiiiiiiii e 13
Obrézek 6-6 Obrazovka CiselniKy (SEZNAM VYZEV).........cueueueveveeeeceeeeeeerreeeeeeseseeeseesee s eeeesssessssasasaees 14
ODBrAzZEK 7-1 IMIENU PPSR.... iiiiiiee ettt ste st e st e et te e st e et e s e e e be e e sabeesbaeessteesnbaeessseesnseeenseeesnsesensens 16
Obrdzek 7-2 Obrazovka Seznam obdobi ........cc.eiiiiiiiiiece e s 17
Obrazek 7-3 lkony pro export preddefinovanych dokumentl...........cccceeeeiieiiiicciiecee e, 18
Obrazek 7-4 Obrazovka zalozeni (vytvoreni) nového obdobi PPSR .........ccuveeeiciiiiieiiiee e 18
Obrazek 7-5 Obrazovka editace 0bdobi PPSR........cocciiiiiiiiee ettt e s e e e e 19
Obrazek 7-6 Obrazovka zaloZeni celouniverzitniho opatfeni.......cccccvveeieciiei i, 20
Obrazek 7-7 Obrazovka Sprava prostiredkd celouniverzitnich opatfeni .......cocveeeeeeeceeccee e, 21
Obrazek 7-8 Obrazovka Sprava prostiedkl fakult ..........cccooviviiiir e 22
Obrazek 7-9 Obrazovka pridéleni prostfedki fakulte..........coeeevveeeoiieeieece e 23
Obrazek 7-10 Obrazovka Seznam podopatieni.........ccveieeciieiicciiee ettt et e e aae e e e eanes 24
Obrazek 7-11 Obrazovka Pridat podopatieni.......ccccccuieeiieciiee ettt e e s saee e 25
Obrdzek 7-12 Obrazovka SEznam aktiVit........ccceeeieriiiieree et saee e e 26
Obrazek 7-13 Obrazovka vytvoreni aktivity fakulty .......coocveeiiiiiiii e 28
Obrdzek 7-14 Obrazovka adresare PPSR .......cccuei ittt ettt sre e sttt ssateesbeesaees 31
Obrézek 8-1 Uvodni 0brazovka SEZNam @KCi..........cceueveveveueveueeeeeeeeeeseeeeeseseseseseses st seasseaees 33
Obrazek 8-2 Obrazovka pridaNni @KCe......ciccuiiii i e e e s erre e e e eaae e e e eanes 34
Obrazek 8-3 UKONCENT FOKU ....eeiuiiiitiieiieeciie ettt sttt ste st e e tee e et e e aae e s ateesbeeesnseesntaeesnaeesnneeennes 35



Pfehled provedenych zmén

Verze Datum Autor dokumentu / revize | Podnét, diivod, ucel

1.0 30/06/2021 | CS-PROJECT spol s r.o. Vytvoreni prvni verze dokumentu
Aktualizace dokumentace na

2.0 28/02/2022 | CS-PROJECT spol.sr.o. zakladé provedenych uprav SPR

UK




1. Ucel dokumentu

U&elem tohoto dokumentu je predstavit uZivatelim zakladni funkcionality Portalu pro zpracovani
projektovych anotaci UK - Strategicky plan rozvoje UK (dale jen ,SPR“ nebo ,portal”).

Hlavnim ucelem portélu je podpora projektové agendy, kterou pro potteby Rektoratu UK i jednotlivych
fakult zajistuje Odbor projektové podpory (OPP), ktery je zarover spravcem tohoto portalu. Portal
slouzi pro pfipravu, koordinaci a vyhodnocovani Institucionalniho planu UK a evidenci projektovych
zamérud v oblasti Evropskych strukturdlnich fond( a investi¢nich akci Planu realizace Strategického
zaméru UK.

Portal byl plivodné vytvoren pro evidenci projektovych zamér( pro Operacni program Vyzkum, vyvoj
a vzdélavani, nasledné byl rozsifen o evidenci i dalsich projektovych zamérd pro Program na podporu
strategického rozvoje (PPSR) a Plan realizace Strategického zaméru UK.

2. Podporované prohlizece

UzZivatelské prostiedi ostrého prostredi portalu je dostupné v aktualnich verzich bézné pouZzivanych
prohlize¢d (kromé Internet Explorer, ktery jiz neni podporovan). V pripadé nestandardniho chovani
portalu doporucujeme ovéfit, zda ma uzivatel nainstalovanou posledni verzi prohlizece.

3. Pridéleni prihlasovaciho jména a hesla

Kazdy uzivatel pristupuje do portalu SPR UK prostfednictvim p¥ihlaSsovaciho jména a hesla, které je
vytvoifeno pro jemu pfislusnou fakultu/soucast. Prihlasovaci jméno a heslo je stejné pro ostré i
testovaci prostredi portdlu SPR UK.

V pfipadg, Ze uzivatel (resp. jeho fakulta/soucdst) nema pridéleno pfihlasovaci jméno a heslo, pfipadné
potfebuje zménit prihlasovaci Udaje, musi se obratit na kontaktni osoby OPP se Zadosti o
vytvofeni/zménu uZivatelského Gctu:

Ing. Alena lvanova, email: alena.ivanova@ruk.cuni.cz

Mgr. Jitka Batkova, mobil: 606 215 938, e-mail: jitka.batkova@ruk.cuni.cz

PfihlaSovaci jméno a heslo bude Zadateli nasledné zaslano emailem.

Sprava uzivatelskych Gétt a roli je popsana v Pfiruéce pro administraci SPR UK, kap. 4.


mailto:jitka.batkova@ruk.cuni.cz

4. Prihlaseni do portalu

STRATEGICKY PLAN ROZVOJE UNIVERZITY KARLOVY
Portal pro zpracovani projektovych anotaci UK, jez budou predkladany do OP VVV

Univerzita Karlova

Prihlaseni.

Pfihlagovaci jménc
spr_ktf

Heslo

Pfistupova opravnéni do portilu jsou platnd pro jednotlivé organizaéni souddsti UK (4. rektordt, fakulty a dstavy).
Piistupovi opravnéni distribuuje odbor projektové podpory
{komakeni osoba Ing. Alena lvanovs, e-mail: alenaivanova@ruk.cuni.cz, popf. Mgr. Jitks Satkovs
mobil: 606 215 938, e-mail: jitka. batkova@ruk.cuni.cz).

Obrazek 4-1 Prihlasovaci stranka do portdlu

Portdl je provozovan ve dvou prostredich: ostrém a testovacim. Testovaci prostredi slouzi primarné
pro spravce SPR UK a Odbor projektové podpory (,OPP*) pro testovani novych funkcionalit, mohou jej
vSak vyuzivat i ostatni pracovnici UK, aby se seznamili s funkcionalitami portdlu pted zahdjenim praci
s ,,ostrymi“ daty.

Ostré prostredi SPR je dostupné na adrese: https://spr.cuni.cz

Testovaci prostiedi SPR je dostupné na adrese: https://spr-test.cuni.cz/

Ptihlaseni do ostrého i testovaciho prostiedi portalu probiha prostfednictvim ptihlaSovaciho jména a
hesla (pridéleni prihlasovaciho jména a hesla viz kap. 3).


https://spr-test.cuni.cz/

5. Struktura portalu

Po prihlaseni do portalu se uZivateli zobrazi Gvodni obrazovka s rozcestnikem do jednotlivych modulli
portalu. Portal obsahuje celkem 3 moduly:

o OPVWV
o PPSR (Program na podporu strategického Fizeni vysokych skol)
o Seznam akci (Plan realizace Strategického zaméru UK)

Pro pfistup do jednotlivych modull portalu slouZi tzv. dlaZzdice, které se uzivateli zobrazi na Uvodni
obrazovce bezprostiedné po pfihlaseni do portalu.

PPSR (Program na
podporu strategického

Seznam akci (Plan
realizace Strategického

fizeni vysokych 3kol) zaméru UK)

Obrazek 5-1 DlaZdice pro vstup do jednotlivych modult portdlu



6. Modul OP VVV

Vstup do modulu OP VVV probéhne po vybéru dlazdice ,,OP VVV*“ na Uvodni obrazovce portalu.
Modul OP VVV je provozovan za Ucelem zpfistupnéni historicky vloZzenych dat, neni vsak jiz funkéné
rozvijen.

6.1. Hlavni Menu

Uvodni obrazovku modulu OP VVV tvoii Seznam anotaci OP VVV. V horni lité obrazovky je menu,
které umoznuje pohyb po jednotlivych ¢astech modulu. Nékteré polozky v menu nebo funkcionality
jsou viditelné pouze pracovnikiim OPP.

Domi Administrace ~ Seznam anotaci Pasportizace = Adresai Dokumenty Ciselniky UZivatel UK: admin1 ~

Obrazek 6-1 Hlavni menu modulu OP VWV

Menu obsahuje tyto zalozky:

Nazev polozky P¥istup Blizsi specifikace poloZzky menu

menu

Domu Bez omezeni | Pfesméruje uzivatele na Uvodni obrazovku portalu (s dlazdicemi
pro prechod do jednotlivych modul( portalu).

Administrace Pouze OPP Umozniuje opravnénému uzivateli (OPP) vytvofit nové

uZivatelské jméno a heslo (vyhledova funkcionalita)
Seznam anotaci | Bez omezeni | Zobrazi Seznam vsech anotaci (projekti) OP VVV.

Pasportizace Bez omezeni | SlouZi po navigaci v rdmci pasportizace pfistrojli a budov OP
VVV.

Adresar Bez omezeni | Zobrazi adresar kontaktnich osob OP VVV.

Dokumenty Nahled bez Zobrazi adresarovou strukturu dokument.
omezeni/ Vsichni uzivatelé maji nahled na vlioZzené dokumenty. OPP muze
Editace navic dokumenty vkladat/editovat/mazat.
pouze OPP

Ciselniky Pouze OPP Umoznuje OPP zadat novy Ciselnik (resp. novou vyzvu) OP VVV.

Pro ostatni uzivatele neni tato polozka menu viditelna.

UzZivatel Bez omezeni | Zobrazuje uzZivatelské jméno prihlaseného uZivatele.

6.2.Seznam anotaci (projekt()

Obrazovka seznamu anotaci tvofi Gvodni obrazovku modulu OP VVV. Zjiné ¢asti modulu je tato
obrazovka pfistupna pres horni menu -> Seznam anotaci.
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Seznam projektd indikovanych ze strany fakult a Ustavl UK pro zpracovani Strategického planu rozvoje UK
Export do SPR UK
Vyzva Soucast UK
ybertevjzvu X v Vyberte arganizaéni souddst X v
Prioritni osa Zpracovatel
Vyberte prioritnd s X v 7
Investiéni priorita Stav anotace
Vyberte investitni prioritu X v Vyberte st K owv
Specificky cil Stav projektu
specificky c X v Vyberte stav projektu oow
Vyberte minimalni poget bodd Celouniverzitni projekt
Vyberte minimsini podet bodl X v Vyberts celouniversin prejeit X W
Vyhledat Zrusit filtr
Soucast Stav Prioritni
# projektu Nazev projektu # vy
pro) pro) UK way projektu 053
» 1. Vytvofeni mezinarodniho PhD studia Dé&jin lekafstvi LF 02 16 014 Zeas P2 IP1
LF-100-2015 na 1. LF UK ' T vazueme s5C5
. 1. Pofizeni pristrojového vybaveni pro zvyseni kvality o e Nezafazen Nezafazeno PO1 IP1
LF-101-2015 postgradualni vyuky v oboru intenzivni medicina 1. LF ’ SC3
5 1. Vybudovat Centrum bunééné mediciny pro zkvalitnéni LF Nezaf Nezaf PO1IP1
LF-10-2015 vyzkumu v oblasti bunééné terapie na 1. LF ’ eLarazen eLarazenc sC1
1. Rozvoj doktorského studijniho programu POZ IP1
> : - 1. LF 02_16.018 Zamiftnut -
LF-10-2016 Experimentalni chirurgie na 1. LF UK - amitnuto SC5
Pofizeni podpirného vybaveni pro zvyieni kvality
1. doktorského studijniho programu oboru adiktologie PO1IP1
> 3
LF-102-2015 v oblastech vjzkumu prevence a é¢by zavislostniho 1.LF 02.16.017 Zamitnuto SC3 NS

chovani
Obrazek 6-2 Obrazovka Seznam anotaci

V horni casti obrazovky je cast vyhledavaci, kterd umoZnuje vyhledavani konkrétnich anotaci
(projektt) dle zadanych parametrd (napt. vyzva, prioritni osa, investi¢ni priorita, specificky cil, sou¢ast
UK, stav projektu). Zadani poZadovaného parametru probiha vybérem z rolovaciho menu vybranych
parametrQ. Je mozné zadat jeden i vice parametrl zaroven. Po zadani poZzadovanych parametrd je
nutné kliknout na tlacitko ,Vyhledat”. Vysledek vyhledavani splfiujici zadané parametry se zobrazi ve
spodni casti obrazovky. Pro zruseni vysledku vyhledavani a zobrazeni prehledu vSech PO, je tfeba
stisknout ,,Zrusit filtr”.

Tlacitko ,,Export do SPR UK“ (viditelné pouze pro OPP) umisténé nad vyhleddavaci ¢asti, slouZi k exportu
dat ze seznamu anotaci do preddefinované Sablony SPR UK.

Ve spodni ¢asti obrazovky je zobrazen seznam projektli (anotaci). V pfipadé, Ze nejsou zadany zadné
parametry vyhleddvani, zobrazuji se v seznamu vSechny projekty, které jsou v modulu OP VVV
zalozeny. V pfipadé, Ze byly zadany parametry vyhledavani, zobrazuji se v prehledu pouze projekty,
které spliuji zadané parametry.

Na fadku kazdého projektu se zobrazuji zakladni Udaje pfislusSného projektu: identifikator projektu,
nazev projektu, soucast UK, vyzva, stav projektu, prioritni osa.
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V poslednim sloupci jsou na fadku kazdého projektu umistény ikony, které umoznuji provedeni
dalsich ukon( s pfislusnym projektem:

T

Cist

Zobrazeni needitovatelného nahledu na detail projektu

Komentare

Zobrazeni komentard/komunikace mezi autorem projektu a OPP

Pro export projektl (anotaci) zobrazenych v seznamu (tj. bud vSech, pokud nebyly zadany Zadné
parametry pro vyhledavani, nebo zobrazenych, které odpovidaji vysledku vyhledavani dle zadanych
parametri) slouzi tlac¢itko ,,Export”. Po jeho stisknuti se uZivateli zobrazi nabidka, s moZnosti exportu
do doc. nebo xls. Po vybéru prislusné varianty se export zobrazi v pfislusSném editoru. Export je mozné
uzivatelsky pojmenovat a ulozit do PC uzivatele.

6.3. Pasportizace

Prostfednictvim zdlozky Pasportizace v listé horniho menu je mozné prohlizet a editovat lUdaje o
pfistrojich (funkénich celcich pristrojil) a budovach potizenych z OP VVV prostfednictvim téchto

zalozek:

Seznam pfistroji OP VVV

Pasportizace -> Seznam pfistroja OP VVV
Pasportizace -> Pfidat pfistroj OP VVV
Pasportizace -> Seznam budov OP VVV

Pasportizace -> Pfidat budovu OP VVV

Obrazovka se seznamem pfistroji OP VVV je pfistupnd prostfednictvim listy horniho menu, zélozka
Pasportizace -> Seznam pfistroji OP VVV.

10



Navrhy investic pro OP VWV - jedinecné piistroje, funkéni celky pfistrojového vybavenia SW
Uvdd( se dovybavent jedinecnymi pristroji nebo SW nebo soubory pristroji tvoficich funkeni celek (laborator, uéebna), popr. piistrojowwm vybaveni pro zdravotné postiZené

studenty. s pofizovaci cenou nad 1 mil. K¢

Zadejte text pro vyhledani Aktualizovano od

Soucast UK Aktualizovano do

Soucast
UK

PF

PF

Jedinecny piistroj / vybaveni laboratofe / vybaveni ucebny / SW

Rekonstrukce vytahu ploiin pro zdravotné handicapované

AV a IT vybaveni

Adresa

Pravnicks fakulta

Pravnicka fakulta

Aktualizovano

8.6.2021

8.9.2020

Robaticky (automatizovany) systém 1 pro skladovani vzorki pfi teploté Ustav patologie,

1. LF L2, v, Instalacnl infrastruktury pro robaticky (automatizavany) systém Studnickova 2 128 00 26.8.2020 (@)l &) x)
BEMRI Praha 2 I

e U Nemaocnice 5, Praha 2, r \

1.LF MRI preklinicky skener 7 T 18.8.2020 { )

CAPI
Obrdzek 6-3 Obrazovka Seznam pristroji OP VVV

V horni casti obrazovky je cast vyhledavaci, kterd umoziuje vyhledavani pristroji dle zadanych
parametrd a to bud vybérem z rolovaciho menu nebo doplnénim pfislusnych textovych poli nebo
obdobi aktualizace. Je moZné zadat jeden i vice parametrl zaroven. Po zadani pozadovanych
parametrd je nutné kliknout na tlacitko , Vyhledat”. Vysledek vyhledavani splnujici zadané parametry
se zobrazi ve spodni ¢asti obrazovky. Pro zruseni vysledku vyhleddvani a zobrazeni prehledu vsech
pfistrojii OP VVV je tfeba stisknout ,Zrusit filtr”.

Tlacitko ,,Export seznamu do XLS” umisténé pod vyhleddvaci ¢asti, slouZi k exportu dat ze zobrazeného
seznamu pfistroji OP VVV do xIs. Export je mozné uZivatelsky pojmenovat a ulozit do PC uZivatele.

7 v

Ve spodni ¢asti obrazovky je zobrazen seznam pfistrojl. V pripadé, Ze nejsou zadany Zzadné parametry
vyhleddvani, zobrazuji se v seznamu vSechny pfistroje, které jsou v pasportizaci zadany. V pfipadé, Ze
byly zadany parametry vyhledavani, zobrazuji se v prehledu pouze pristroje, které spliuji zadané
parametry.

Na radku kazdého pfistroje se zobrazuji zakladni Udaje pfislusného pfistroje: soucast UK, nazev
pfistroje, adresa umisténi pristroje, datum posledni aktualizace zaznamu.

V poslednim sloupci jsou na radku kazdého pfistroje umistény ikony, které umoziuji provedeni dalSich
ukon s prislusnym pristrojem. Editovat nebo smazat pristroj mizZe pouze ten uZivatel (resp. zastupce
prislusné soucasti), ktery pristroj do pasportizace zadal. Pfistroje ostatnich fakult/souéasti se uZivateli
zobrazuji pouze k nahledu bez moznosti jejich editace. OPP ma pravo editace a mazani pfistrojl vsech
fakult/soucasti.

I.«"._,'H.I Cist Zobrazeni needitovatelného nahledu na detail pfistroje
Ifr;\l Upravit Editace zdznamu (uZivatel mize editovat pouze jim zalozené
Mf,/ pristroje, vSechny pfistroje mliZze editovat pouze OPP).

11
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(e ) Smazat Smazani zaznamu (uZivatel mlzZe smazat pouze jim zaloZené
p— pristroje, vSechny pfistroje mliZe smazat pouze OPP).

Pridani pristroje OP VVV

Obrazovka je pfistupnad prostfednictvim horniho menu, zdlozky Pasportizace -> Pfidat pfFistroj OP VVV.

Specifikace jedineéného pfistroje, funkénich celkd pfistrojového vybaveni a SW

Jedinecny pfistroj / vybaveni laboratofe / vybaveni ucebny / SW

Soudast UK

Obrazek 6-4 Formuldr pro vyplnéni zakladnich dat o nové priddvaném pristroji do pasportizace

UzZivateli se zobrazi formular k vyplnéni zdkladnich dat o pfistroji (nazev pftistroje a nazev soucasti UK,
kterd pristroj pofidila a vklada do evidence). Po vyplnéni idajl uZivatel stiskne tladitko , VytvofFit”. Tim
dojde k zaloZeni formulafe ,Specifikace jedinecného pfistroje, funkcnich celkd pfistrojového vybaveni
a SW¥, které musi uzivatel vyplnit.

V prabéhu vyplriovani jednotlivych polozek formuldfe je nezbytné zadané Udaje pribéiné ukladat
prostfednictvim tla&itka ,UloZit“. Pro ndhled na uloZena data o pfistroji slouZi tladitko ,,Cist”, umisténé
v horni ¢3asti obrazovky.

Po vyplnéni a uloZeni vsech potfebnych Gdajl je moZny navrat na obrazovku Seznam pfistrojii pomoci
tlacitka ,,.Seznam pfistroja“.

Seznam budov OP VVV

Obrazovka je pristupnd prostrednictvim horniho menu, zalozky Pasportizace -> Seznam budov OP
VVV. Postup je analogicky jako v pfipadé Seznamu pfistroji OP VVV.

Pridani budovy OP VVV

Obrazovka je pfistupna prostfednictvim horniho menu, zalozky Pasportizace -> Pfidat budovu OP VVV.
Postup je analogicky jako v pfipadé pridani pfistroje OP VVV.

6.4. Adresar
Obrazovka adresare kontaktnich osob je pfistupna prostfednictvim horniho menu, zalozka Adresar.

Adresar v modulu OP VVV obsahuje seznam kontaktnich osob OP VVV. Kontaktni osoby OP VVV mohou
byt odlisné od kontaktnich osob PPSR, jsou tudiZ vedeny 2 samostatné adresare — jeden pro OP VVV a
druhy pro PPSR (adresar PPSR viz kap.7.13).

V adreséfi je mozné vyhledat, pfidat, editovat, pfipadné smazat kontaktni osobu. Editovat a mazat
kontakty muZe uZivatel pouze u kontaktnich osob jeho fakulty/soudasti, kontakty ostatnich
fakult/soucasti ma pouze k ndhledu. Editovat a mazat kontakty vsech fakult/soucasti mize pouze OPP.
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—
Adresar kontaktnich osob
Vytvofit kontakt
Jméno a prijmeni Soucast UK
Zadejte v
Pracovni pozice
Wyberte pracovni pozic h
Vyhledat Zrusit filtr Poslat email viem m
Jméno a piijmeni Soudast UK Pracovni pozice E-mail Telefon
PhDr. Ing. Marie Qpatrna, Ph.D. KTF Gescnl prodékan/ka marie.opatrna@ktf.cuni.cz +420 220 181 383 '
g : ; : . NN
Ing. Ludék Knorr KTF Tajemnik/ Tajemnice tajemnik@kif.cuni.cz +420 420 220 181 Z)(»)a)
[va Test, test KTF Kontaktni osoba email@email.cz +420 111 111111 '
Iva Test2 KTF Kontaktni osoba email@email.cz +420 123 123 123 'C/E)"CS' '(%D
Eva Semecka ETF Dal3i relevantni osoby semecka@etf.cuni.cz +420 221 988 218 '
Eni H ; - NN Y
Petr Gallus, Ph.D. ETF Gesénl prodékan/ka gallus@etf.cuni.cz +420 221 988 511 '\/f/"\fj' '\t?/'
Jarmila Bergstra ETF Dal3i relevantni osaby bergstra@etf.cuni.cz +420 221 988 625 '
. : ; : NN 2
Ing. Eva Svobodova ETF Tajemnik/ Tajemnice tajemnice@etf.cuni.cz +420 221 988 219 (Z)(x)E)
doc. ThDr. Kamila Veverkova, Th.D. HTF Dékan/ka dekan@htf.cuni.cz +420 222 539 212 (2)(x)(=)
NN (N
doc. PhDr. Jifi Pavlik, Ph.D. HTF Geséni prodékan/ka pavlik@htf.cuni.cz +420 605 828 130 I&///H\le I\EI)I

[
[
P
w
w
w
i
=]

Obrazek 6-5 Obrazovka adresdre kontaktnich osob

V horni casti obrazovky je cast vyhledavaci, kterd umoznuje vyhledavani kontaktnich osob dle
zadanych parametrd (napf. dle jména, pracovni pozice, soucasti UK) a to bud vyplnénim udajli, nebo
vybérem z rolovaciho menu vybranych parametr(l. Je moZné zadat jeden i vice parametrd zaroven.
V prfipadé vyhledavani kontaktni osoby dle jména, je nezbytné zadat hledané jméno ve formdtu
*jméno* (Ize takto vyhleddavat dle kfestniho jména, pfijmeni, nebo jeho ¢asti).

Po zadani poZadovanych parametrd je nutné kliknout na tlacitko , Vyhledat”. Vysledek vyhledavani
spliujici zadané parametry se zobrazi ve spodni ¢asti obrazovky. Pro zruseni vysledku vyhledavani a
zobrazeni prehledu viech kontakt( je tfeba stisknout ,Zrusit filtr”.

Export vSech kontaktnich Udaji z adresare umoznuje tlacitko ,Export”, umisténé nad seznamem
kontaktnich osob.

7 vz

Ve spodni ¢asti obrazovky je zobrazen seznam kontaktnich osob. V pfipadé, Ze nejsou zadany zadné
parametry vyhleddvani, zobrazuji se v seznamu vSechny kontaktni osoby OP VVV, které jsou v portdlu
uloZeny. V pfipadé, Ze byly zadany parametry vyhledavani, zobrazuji se v pfehledu pouze kontaktni
osoby, které splnuji zadané parametry.
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Na radku kazdé kontaktni osoby se zobrazuji jeji zakladni idaje: jméno a ptijmeni, souc¢ast UK, pracovni
pozice, email, telefon. V poslednim sloupci jsou na rfddku kazdého kontaktu umistény ikony, které
umoziuji provedeni dalSich ukond s pfislusSnym kontaktem:

Ix’;“\l Upravit Editace zaznamu

A

(e Smazat Smazani zaznamu

L

. é ] Poslat email Odeslani emailu vybrané kontaktni osobé.
| |

Pro odeslani emailu vybrané kontaktni osobé slouzi ikona obalky na fadku pfislusné kontaktni osoby.
Po stisknuti ikony obalky se otevie okno postovniho klienta a automaticky se vlozi emailova adresa
kontaktni osoby do pole adresata nové zpravy.

Odeslani hromadného emailu vSem kontaktnim osobdm z adresare umoziuje tlacitko ,Poslat email
vsem”, umisténé nad seznamem kontaktnich osob.

6.5. Ciselniky

Obrazovka s Ciselniky, ktera obsahuje seznam vyzev OP VVV je pfistupna prostfednictvim horniho
menu -> zélozka Ciselniky. Tato zaloZka je viditelnd pouze pro pracovniky OPP.

Seznam vyzev

Wytvorit

Cislo wzvy Nazev vyzvy

02_15_003 Podpora excelentnich wzkumnych tymi

02_16_010 Budovani kapacit pro rozvoje kol I,

02_16_011 Rozvoj Klitovjch kompetenci oborovjch didaktik, prifezovych témat a mezipfedmétovych vztahi
02_16.012 Gramotnosti

02_16.013 Wyzkumné infrastruktury

02 16 014 Budovani expertnich kapacit — transfer technologil

02_16_015 ESF wyzva pro vysoke Skoly

02_16_016 ERDF vyzva pro vysoké skoly

02_16_017 Wyzkumné infrastruktury pro vzdélavaci tcely — budovani & modernizace 5)(& ) (%
02_16_018 Rozvoj vyzkumné zaméfenych studijnich programd

Obrdzek 6-6 Obrazovka Ciselniky (seznam vyzev)
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Na této obrazovce je zobrazen prehled vsech Ciselnikd, resp. zadanych vyzev OP VVV. Pro dalsi ukony
se zaznamem v Ciselniku (resp. konkrétni vyzvou) slouzi ikony v poslednim sloupci.

I.«".','H.I Cist Zobrazeni needitovatelného nahledu na detail vyzvy.

Ir':\l Upravit Editace zaznamu

Ly

Ia"_"‘“\l Smazat Smazani zaznamu (zdznam nebude zcela odstranén, z(stane
R v pfehledu oznalen &ervené a jiz nebude dale editovatelny).

15



7. Modul PPSR (Program na podporu strategického Fizen{ VS)

Uvodni obrazovka modulu PPSR se uZivateli zobrazi po vybéru dlaidice ,PPSR (Program na podporu
strategického Fizeni vysokych $kol)“ na Uvodni obrazovce portalu. Uvodni obrazovku modulu PPSR
tvori Seznam podopatreni (dale téz ,PO“).

7.1. Hlavni Menu

V horni listé obrazovky je menu, které umoznuje pohyb v ramci jednotlivych ¢asti modulu PPSR.
Hlavni funkcionality modulu PPSR (které jsou popsané v dalSich kapitolach) jsou pfistupné pod
zalozkou menu s nazvem ,PPSR“. Nékteré polozky v menu nebo funkcionality jsou viditelné pouze
pracovnikdim OPP.

Domd Administrace ~ PPSR - Adresai PPSR  Dokumenty Ciselniky UZivatel UK: admin1 ~

Obrdzek 7-1 Menu PPSR

Menu obsahuje tyto zalozky:

Nazev polozky menu | Pristup Blizsi specifikace poloZzky menu
Domu Bez omezeni | Pfesméruje uZivatele na Uvodni stranu portalu SPR UK.
Administrace Pouze OPP Umoznuje opravnénému uzivateli (OPP) vytvofit nové
uzivatelské jméno a heslo (vyhledova funkcionalita).
PPSR Castecné Obsahuje zakladni zalozky pro jednotlivé ukony v rdmci
omezeno PPSR, nékteré z nize uvedenych poloZek jsou viditelné a

pFistupné pouze pro uzivatele OPP

o Seznam obdobi (pouze OPP)
Zalozit nové obdobi (pouze OPP)
Sprava prosttedkd celouniverzitnich opatreni
Zalozit celouniverzitni opatieni
Sprava prostfedkd fakult (pouze OPP)
Pridélit prostredky fakulté (pouze OPP)
Seznam podopatieni
Pfridat podopatreni
Seznam aktivit
o Pridat aktivitu fakulty
Adresar PPSR Bez omezeni | Zobrazi adresar kontaktnich osob PPSR.
Dokumenty Bez omezeni | Zobrazi adresarovou strukturu vioZzenych dokumentd.
Ciselniky Pouze OPP Umoznuje OPP zadat novy Ciselnik (primarné vyuzivano
jako ciselnik vyzev OP VVV). Pro ostatni uzivatele neni tato
polozka menu viditelna.
UzZivatel Bez omezeni | Zobrazuje uzivatelské jméno pfihlaseného uZivatele.

O O O 0O O O O O

7.2.Seznam obdobi

Obrazovka Seznam obdobi je pfistupna pres horni menu: PPSR-> Seznam obdobi. Obrazovka je
pfistupna pouze OPP.

16



Obdobi PPSR

Vyhodnocenr éerpani 2021 Plan cerpani 2022 - dplny Pldn Cerpdni 2022 - 2025

Zacatek obdobi PPSR

2021

2022

Konec obdobi PPSR

2021

2025

Obrdzek 7-2 Obrazovka Seznam obdobi

Aktivity fakult

73914 000

268 141 000

Celouniverzitni opatreni

155 200 000

636 900 000

Na radku jednotlivych obdobi jsou v pravém sloupci umistény ikony, které umoznuji provést tyto

ukony:
{ -, \ Cist Zobrazeni nahledu na detail vybraného obdobi
) Upravit Editace detailu vybraného obdobi
[ & ]
A
M Export Export dat z obdobi pomoci predefinovovaného XLS exportu (vybér
\=/ z vice moznosti)

Export pfeddefinovanych XLS exportl

Na obrazovce Seznam obdobi je mozné provést export preddefinovanych XLS export(. Export je

mozZné provést vzdy pro vybrané obdobi (nelze provést export za vice obdobi zaroven).

Jedna se o tyto exporty:

O O O O 0O 0 0 O O

Export pfedefinovanych DOC dokumenta

Export prehledu ¢erpani do xls
Podil investic

Kontrola planu ¢erpani
Kontrola planu ukazateld
Podklad pro EO

Kontrola pribézného cerpani rozpodtu v realizaci
Kontrola dosazenych hodnot ukazatel( v realizaci
Prehled pribézného cerpani za celé obdobi
Prehled aktivit fakult navdzanych na jednotlivd PO a CUO

Na obrazovce Seznam obdobi je ddle moZné provést export nékolika preddefinovanych Sablon do DOC,
které obsahuji agregovana data jednotlivych celouniverzitnich opatfeni (CUO), podopatfeni (PO) a
aktivit fakult (AF) ve struktute definované MSMT.
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Obdobi PPSR
_ Plan gerpani 2022 - Gplny Plan &erpani 2022 - 2025

Obrdzek 7-3 Ikony pro export preddefinovanych dokumenti

Zména DOC Sablon a XLS export( neni uZivatelsky editovatelnd a mizZe byt provedena pouze z tUrovné
technické podpory portalu.

7.3.Zalozeni nového obdobi/editace obdobi

Obrazovka zaloZeni nového obdobi je pfistupna pres horni menu: PPSR-> ZaloZit nové obdobi.
Obrazovka je pfistupnd pouze OPP.

Na obrazovce , Vytvoreni obdobi PPSR” je mozZné zaloZit nové obdobi PPSR a to vyplnénim zakladnich
udajd o obdobi.

Zacatek obdobi PPSR je automaticky predvyplnén tak, aby nové zakladané obdobi plynule navazovalo
na predchozi, jiz zalozené obdobi, nebot jednotlivd obdobi na sebe musi plynule navazovat a nesmi se
prekryvat. Po zadani délky obdobi v letech systém automaticky dopocita datum konce obdobi. Obdobi
zacina vzdy 01.01. a konci vidy 31.12. Nejkratsi délka obdobi mize byt 1 rok.

Soucasti udaja, které se vypliuji pfi zaloZeni obdobi, je celkova vyse prostredkl uréenych pro aktivity
fakult a celkové vyse prostfedkl pro celouniverzitni opatfeni na Urovni celé UK v jednotlivych letech
daného obdobi.

Zacatek obdobi PPSR Konec obdobi PPSR
1.1.2028 31.12.2029
Zadejte délku obdobi v letech
| >
b
Celkova vyée prostiedki pro Aktivity fakult — celd UK Celkova vyie prostiedki pro Celouniverzitni opatfeni — celd UK
a EN 2 =D
2028 = -]
; = ) =
2029 = [~ ]
Celkem za celé obdobi 0K 0 Ké

Obrdzek 7-4 Obrazovka zaloZeni (vytvoreni) nového obdobi PPSR

Zadané udaje vytvoreného obdobi je nasledné mozné editovat a to tak, Ze na obrazovce ,,Obdobi PPSR“
na radku pfislusného obdobi uzivatel OPP stiskne tlacitko ,,editovat”, tim se mu zpfistupni obrazovka
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k editaci obdobi PPSR. UZivatel mlzZe editovat délku obdobi (pokud jiz nebylo zaloZzeno navazujici
obdobi) a celkovou vysi prostfedkd pro aktivity fakult nebo celkovou vysi prostfedkl pro
celouniverzitni opatfeni v jednotlivych letech daného obdobi.

Il POZOR - zména celkové vyse prostiedkd pro AF nebo CUO v jednotlivych letech ma dopad na vysi
prostredkd jiz pfidélenou jednotlivym fakultam ¢i CUO! Navyseni celkové vyse prostifedkd tak umozni
pridéleni financnich prostfedkd dalsim fakultdam/CUO nebo navyseni rozpoctu tém stavajicim. Naopak
snizeni celkové vyse prostfedkl pro AF/CUO ma za nasledek, Ze bude nutné snizit vysi jiz pfidélenych
prostfedkl jednotlivym AF/CUO, aby nebyl prekrocen celkovy limit prostfedk( AF/CUO celé UK na
dané obdobi/resp. pfislusny rok daného obdobi.

Editace obdobi PPSR

Zacitek obdobi PPSR Konec obdobi PPSR

1.1.2026 31.12.2027

Zadejte délku obdobi v letech

~
v

Celkova vyie prostredkd pro Aktivity fakult — cela UK Celkova vyie prostiedki pro Celouniverzitni opatfeni - cela UK
202, An A A B T, [~ ]
2026 00 000 000 = 00 000 000
2 1 200 =3
2027 50 000 000 = 150 000 000 =
Celkem za celé obdobi 150 000 000 K< 350 000 000 K<

3

Obrazek 7-5 Obrazovka editace obdobi PPSR

7.4. ZaloZzeni celouniverzitniho opatfeni

Obrazovka zaloZeni celouniverzitniho opatfeni (CUO) je pfistupna pres horni menu: PPSR -> Zalozit
celouniverzitni opatfeni.

19



ZaloZeni celouniverzitniho opatfeni

Mézev celouniverzitniho opatfeni

Testovaci CUO
Identifikace obdobi PPSR
2026 - 2027 W v
Limit pro viechny CUQ Jiz pridelené Dostupné
2026 200000 000 K& 200 000 000 KE 0K
2027 150 000 000 K& 150 000 000 K< 0K
Celkem za celé obdobi 350 000 000 K& 350 000 000 Ké 0 KE
Prioritni cil MSMT
X v
Cil opatfeni
Typ opatfeni
Celouniverzitn opatfen’
Garantujici sougast
wow
Rok Poiadovino Schvileno
2026 K ] 0K En
[ - ] =
2027 ) Ke ] 0K Ex
E >
Celkem 0 Ké 0 KE

=

Obrdzek 7-6 Obrazovka zaloZeni celouniverzitniho opatreni

Na obrazovce zaloZeni celouniverzitniho opatfeni je mozné vyplnit zakladni Udaje (dle charakteru
polozky bud vyplnénim textového pole, nebo vybérem z rolovaciho menu) nového CUO a to: nazev
CUO, identifikace obdobi, prioritni cil MSMT, cil opatieni, garantujici sou¢ast a pozadovanou ¢astku
v K¢ pro jednotlivé roky pfislusného obdobi. Finalni schvalenou &astku pro jednotlivé roky doplni
nasledné OPP. Nové CUO je zaloZeno po vyplnéni udaji a stisknuti tlacitka , VytvoFit“. Tim dojde
k zaloZzeni CUO a dané CUO se zobrazuje v pfehledu CUO na obrazovce ,,Spréva prostiedkd CUO“.

V horni ¢asti obrazovky se zobrazuje kontrolni prehled vyse celkového limitu prostfedkd pro vsechny
CUQ, jiz pridélenych prostfedk(i a aktudlné dostupnych prostiedkl pro CUO v jednotlivych letech,
které je mozné jesté vyuzit. V ptipadé, Ze je ve sloupci ,Dostupné” uvedena na radku roku O K¢,
znamena to, Ze v daném roce jiz byl vyCerpan limit UK pro CUO.

7.5.Sprava prostredk( celouniverzitnich opatfeni

Obrazovka spravy prostredk(l celouniverzitnich opatreni je pfistupna pres horni menu: PPSR -> Sprava
prostiedki celouniverzitnich opatieni
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Spréava prostiedkd — celouniverzitnich opatieni

Obdobi PPSR Soucast UK

Wyberte obdobi K oW Vyberte organizadni soudast X v

Mazev celouniverzitniho opatfeni

Zadejte nazev celouniverzitniho opatfen

Nazev celouniverzitniho opatieni Obdobi Soucast PoZadovano Schvidleno
PPSR UK
CUO - Test1805 2022 - HTF 0 0 (& )(x)
- Tes 5 2025 \& N\")
. . 2022 - o o NN
Komunitni dimenze - Opatfeni 18 2025 CPPT 55 000 000 Ké 55 000 000 Ké (Z)IX)
5

- _— 2021 - ) ) NN
Komunitni dimenze - Opatreni 18 2021 CPPT 11 200 000 Ké 11 200 000 Ké (&Z ) %)
. . - 2022 - ; ; TN TN
Kompetence studentl a pracovnikl UK - Opatfeni 1 2025 RUK 15 100 000 K& 15 100 000 K& \Z (%)
_ . . 2022 - NN
Podpora Strategickych partnerstvi - Opatfeni 15 RUK 31 200 000 Ke 31 200 000 Ke (Z ) x)

2025

Obrdzek 7-7 Obrazovka Sprdva prostredkd celouniverzitnich opatreni

V horni ¢asti obrazovky je ¢ast vyhledavaci, kterd umoziuje vyhledani konkrétnich CUO dle zadanych
parametr( (obdobi PPSR, nazev CUQ, souéast UK) vybérem z rolovaciho menu pfislusnych parametra.
Do vyhledavacich parametrd je mozné zadat jeden i vice parametr( zdroven. Po zadani parametrd je
nutné stisknout , Vyhledat”. Vysledek vyhledavani splfiujici zadané parametry se zobrazi ve spodni
Casti obrazovky. Pro zruseni vysledku vyhledavani a zobrazeni prehledu vsech CUO je tfeba stisknout
LZrusit filtr”.

Ve spodni casti obrazovky je zobrazen piehled CUO. V pfipadé, Ze nejsou zadany Zadné parametry
vyhledavani, zobrazuji se v pfehledu CUO vSechna CUO, ktera jsou v portdlu zaloZena ve vsech
obdobich. V ptipadé, Ze byly zadany parametry vyhleddvani, zobrazuji se v prehledu pouze CUO, ktera
spliuji zadané parametry.

Na radku kazdého CUO se zobrazuji zakladni udaje (nazev CUO, obdobi PPSR, soucast UK, poZadovano,
schvaleno).

V poslednim sloupci fadku jednotlivych CUO jsou ikony umoznujici dalsi Ukony s vybranym CUO:

Ir’:\l Upravit Editace Udajd vybraného CUO (editace je moZna pouze u
L vybranych polozek CUO!)

Iff;ﬁl Smazat Smazani vybraného CUO. UZivatel mlze smazat pouze jim
Ny zalozené CUO, viechna CUO miize mazat pouze OPP.

Editovat je mozné pouze nékteré Udaje CUO (napf. garantujici soucast nebo poZadovanou c¢astku).

POZOR!!! Ostatni tdaje (jako napf. prioritni cil MSMT) jiz neni moZné editovat a to z ddivodu, Ze se na
CUO nésledné navazuji jednotliva podopatieni. Dle prioritniho cile MSMT pfisluiného CUO se nasledné
navazuji dal3i &iselniky (napf. operaéni cil MSMT, kli¢ovy okruh SZ UK, aktivity SZ UK, indikatory ad.)
navazanych podopatreni.
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POZOR!!! Pfed smazanim CUO je nezbytné zkontrolovat, zda na dané CUO jiZ neni navazané néjaké
podpopatteni. Pokud ano, musi byt i toto PO smazano, nebot by zlistalo navazané na neexistujici CUO!

7.6.Sprava prostredk( fakult

Obrazovka Sprava prostfedk( fakult je pfistupna pres horni menu: PPSR -> Sprava prostiedki fakult.
Obrazovka je ptistupna pouze OPP.

Spréva piidélenych prostiedkd
CObdobi PPSR Soucast UK
Vyberte obdobi X v Vyberte organizacni soudast X oW
Soucast UK Obdobi PPSR Limit celkem
N
_ 5 ¢ 7

KTF 2021 - 2021 1593 000 K¢ |\:f/| |\>_</|

. NN

KTF 2022 - 2025 5914 000 Ké &) I\X/l

- . NN

ETF 2021 - 2021 1503 000 K¢ '\f/' I\>_<jl

ETF 2022 - 2025 5 618 000 K& (2)(x)

CNN

HTF 2021 - 2021 1721 000 Ke L&) x)

AN,

) NI

HTF 2022 - 2025 6 366 000 K '.\\f‘,.' I\le

Obrdzek 7-8 Obrazovka Sprdva prostredku fakult

V horni ¢asti obrazovky je ¢ast vyhledavaci, kterd umoznuje vyhledani konkrétnich fakult (soucasti)
dle zadanych parametr( (obdobi PPSR, soucast UK) vybérem z rolovaciho menu vybraného parametru.
Do vyhledavacich parametrl je mozné zadat jeden i vice parametr( zdroven. Po zadani parametr( je
nutné stisknout , Vyhledat”. Vysledek vyhledavani splfiujici zadané parametry se zobrazi ve spodni
Casti obrazovky. Pro zruseni vysledku vyhledavéani a zobrazeni prehledu vSsech CUO je tfeba stisknout
,Zrusit filtr”.

Ve spodni Casti obrazovky je zobrazen prehled fakult (soucasti). V pripadé, Ze nejsou zadany Zadné
parametry vyhledavani, zobrazuji se v prehledu vSechny fakulty (soucasti), kterym byly pro jednotliva
obdobi jiz pridéleny prostiedky. V ptipadé, Ze byly zadany parametry vyhledavani, zobrazuji se
v prehledu pouze fakulty (soucasti), které splnuji zadané parametry.

Na rfadku fakulty (soucasti) se zobrazuji zakladni tdaje (soucast UK, obdobi PPSR, limit celkem).

V poslednim sloupci fadku jednotlivych fakult (soucasti) jsou ikony umozniujici dalsi tkony:

If;\l Upravit Editace detailu pridélenych prostredkd prislusné fakulté
A (soucasti).

Ie"_'\l Smazat Smazani zaznamu pfidélenych prostfedkd pFislusné fakulté
—/ (soucasti) v daném obdobi.
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7.7. Pridéleni prostredk( fakulté

Obrazovka pridéleni prostfedkd fakulté je pristupna pres horni menu: PPSR -> Pridélit prostfedky
fakulté. Obrazovka je ptistupna pouze OPP.

Pridéleni prostiedkd fakultam

Obdobi PPSR
2026 2 Mo
Limit pro aktivity fakulty Jiz piidelené Dostupné
2026 100 000 000 K¢ €0 000 000 K& 40000 000 KE
2027 50 000 000 K¢ 50 000 000 KE 0K
Celkem za celé obdobi 150 000 000 K¢ 110 000 000 K¢ 40 000 000 K&
Typ opatieni
Aktivity fakult
Soudast UK
Lékarska fakulta v Plzn X v
Rotni limit
2% ED
- =
2027 =
o ED
Celkem: 0 K¢

=

Obrazek 7-9 Obrazovka pridéleni prostredkd fakulte

Na obrazovce pfidéleni prostredk( fakulté je mozné pro vybrané obdobi pridélit financ¢ni prostiedky
fakulté (soucasti). UZivatel OPP vyplini zakladni daje (vybérem polozky z rolovaciho menu) a to: obdobi
PPSR, soucast UK a zada c¢astku limitu pro aktivity fakulty pro jednotlivé roky vybraného obdobi.
V horni ¢asti obrazovky systém zobrazuje kontrolni prehled limitu prostfedkd pro aktivity fakult, jiz
pridélenych prostredkd a vysi dostupnych prostiedkd k pridéleni v jednotlivych letech daného obdobi
vSem fakultdm (soucastem). V pfipadé, Ze je ve sloupci ,,Dostupné” uvedena na fadku roku 0 K¢,
znamena to, Ze v daném roce jiz byl vyCerpdn limit UK pro aktivity fakult. Kazdé fakulté mohou byt
prostiedky v daném obdobi pfidéleny pouze jednou (tzn. kazda fakulta dostane pridélené prostfedky
na dané obdobi a tyto prostfedky nasledné vyuZije na realizaci svych aktivit, kterych maze v daném
obdobi vice). V pripadé, Ze by se uZivatel snazil pridélit prostfedky fakulté vicekrat, systém jej upozorni,
Ze dané fakulté jiz byly prostfedky pridéleny.

Prostfedky pro zvolné obdobi jsou fakulté (soucasti) pridéleny po vyplnéni Udajl a stisknuti tlacitka
,Vytvorit”.
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7.8.Seznam podopatreni

Obrazovka seznamu podopatreni (PO) je pfistupna pres horni menu: PPSR -> Seznam podopatfeni.
Tato obrazovka se zobrazuje jako Uvodni obrazovka modulu PPSR.

Seznam podopatien(
Obdobi PPSR Soucast UK
Vyberte obdobi HKow Vyberte organizacni soucast X v
Celouniverzitn opatfeni’ Rok
Vyberte celouniverzitni opatreni X v Vyberte rok X owv
Stav podopatfeni’ Hodnota planovaného rozpodtu
Vyberte stav X owv v
T
Identifikitor NG Souédst Obdobi Stav Stav Zivotniho
azev
podopatieni UK PPSR aktivity cyklu
2021 - @@
CPPT-A-1 Univerzitnf inovaéni ekosystém CPPT Doporudeny Schvaleno T
2021 (%) \/ﬂ}\\
NSNS
— @ (@2)(2)
CPPT-A-2 Univerzitni inovaénl ekosystém CPPT Doporudeny Schvileno ST
2025 () ()
N N
YN
. Zajisténi dostupnosti nastrojd pro . 2021 - L ) =/ '\ﬁ) ‘\‘/‘
UVT-A-1 UvT Doporudeny Schvaleno VS
studenty 2021 (s
RN N
. . 2021 - @ (@) (o)
UVT-A-2 Digitalizace agend, sbér dat a rozvoj IS UvT 5021 Doporudeny Schvaleno ; N
(> m)
AN N

Obrazek 7-10 Obrazovka Seznam podopatreni

V horni ¢asti obrazovky je ¢ast vyhledavaci, kterd umoznuje vyhledavani konkrétnich PO dle zadanych
parametrd (napt. obdobi, nadfazené celouniverzitni opatfeni, stav podopatfeni, soucast UK atd.)
vybérem z rolovaciho menu vybranych parametrd. Je mozné zadat jeden i vice parametrd zdroven. Po
zadani pozadovanych parametrd je nutné kliknout na tlacitko ,Vyhledat”. Vysledek vyhledavani
spliujici zadané parametry se zobrazi ve spodni ¢asti obrazovky. Pro zruseni vysledku vyhledavani a
zobrazeni prehledu viech PO je tfeba stisknout ,, Zrusit filtr”.

Pro export PO, zobrazenych ve spodni ¢asti obrazovky (tj. bud vsech, pokud nebyly zadany zadné
parametry pro vyhledavani, nebo zobrazenych, které odpovidaji vysledku vyhledavani dle zadanych
parametra), slouzi tlacitko ,,Export“. Po jeho stisknuti se uzivateli zobrazi nabidka, s moznosti exportu
udaja do DOC nebo XLS. Po vybéru pfislusné varianty se export zobrazi. Export je mozné uZivatelsky
pojmenovat a uloZit do PC uZivatele.

e

Ve spodni ¢asti obrazovky je zobrazen piehled PO. V pfipadé, Ze nejsou zadany Zadné parametry

vyhledavani, zobrazuji se v prehledu PO vSechna PO, kterd jsou v portdlu uloZena. V pfipadé, Ze byly
zadany parametry vyhledavani, zobrazuji se v pfehledu pouze PO, kterd splfiuji zadané parametry.

Na radku kazdého PO se zobrazuji zakladni udaje prislusného PO: identifikator podopatieni, nazev
podopatieni, souc¢ast UK, obdobi PPSR, stav aktivity, stav Zivotniho cyklu). V pravém sloupci jsou na

s

radku kazdého PO umistény ikony, které umoznuji dalsi dkony:
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{ ","~.I Cist Zobrazeni needitovatelného nahledu na detail PO.

I.f'(;'\.l Upravit Editace detailu PO (uZivatel mlze editovat pouze jim zaloZena
N A PO, vSechna PO muZe editovat pouze OPP).

|'/-=£‘~_.-\'| Komentare Zobrazeni komentard/komunikace mezi autorem PO a OPP.
L

Ir";"\-l Smazat Smazani PO (uZivatel miZe smazat pouze jim zaloZena PO,
S~ véechna PO mize smazat pouze OPP).

(e Sprava Zména stavu Zivotniho cyklu PO.

e Zivotniho cyklu

7.9. Vytvoreni nového podopatfeni

Obrazovka vytvoreni nového PO je pristupna pres horni menu: PPSR -> Pfidat podopatieni.

Vytvofeni podopatfen(

Obdobi PPSR

Vyberte obdobi X

Celouniverzitni opatienr’

= B3

Obrazek 7-11 Obrazovka Pridat podopatreni

Na obrazovce vytvoreni podopatifeni uzivatel vybere pozZadované obdobi PPSR a nadfazené CUO
z nabidky v rolovacim menu (oba Udaje jsou povinné, bez jejich vyplnéni neni mozné nové PO zaloZit).
Nové PO je zaloZeno po stisknuti tlacitka , Vytvorit“.

Poté se uZivateli zobrazi obrazovka s detailem PO, kam vyplni poZadované Udaje. Zadané udaje je
nezbytné priibézné ukladat prostfednictvim tlacitka , UloZit“ nebo ,Pfidat a ulozit” (relevantni pro
polozky, u kterych je mozné vyplnit vice moznosti nez 1 — nap¥. spolupracujici Utvary, operacni cil
MSMT, klicovy okruh SZ UK atd.).

Nahled na zadané Gidaje je moZné provést prostiednictvim tlacitka , Cist“, umisténého nad formulaiem.
Po jeho stisknuti se zobrazi needitovatelny nahled na data formulare. Tyto Udaje je mozné exportovat
do dokumentu DOC pomoci tlacitka ,Export do doc”, které je umisténo v horni ¢asti nahledu.
Vytvoreny dokument si uZivatel mize pojmenovat a uloZit na své PC.

Kdyz uZivatel vyplni vSechny uUdaje, mizZe provést kontrolu vyplnéni formulare. Systém provede
kontrolu poli, kterd jsou nastavena jako povinnd kvyplnéni a upozorni uzivatele na pfipadné
nedostatky (napf. chybéjici kontaktni Udaje). KdyZ je formular kompletné vyplnén, mize byt PO
odeslano k posouzeni OPP prostfednictvim tlacitka ,Odeslat k posouzeni“.

V horni Casti obrazovky PO se nachazi tladitko ,,Komentare“. Po jeho stisknuti se zobrazi veskera
komunikace mezi autorem PO a OPP. V této c¢asti mUZe uZivatel komunikovat s OPP (a obracené).
Komentare je moiné odesilat tim zplsobem, Ze uZivatel vyplni text komentare a stiskne tlacitko
,Pridat”. Tim se vloZzeny komentaf uloZi. V ptipadé, Ze chce, aby byla protistrana informovana o
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ru
1

vloZzeném komentafi, stiskne nasledné tlacitko ,,Odeslat upozornéni“, tim kontaktni osoba uvedena
v detailu pfislusného PO obdrzi notifikaci o vloZzeni nového komentare.

Posouzeni PO (resp. odeslani PO ke schvaleni OPP, jeho schvéleni nebo vraceni s komentafem) a na to
navazujici zména stavu PO, je blize popsano v kap. 7.12.

Navrat zpét na obrazovku Seznam podopatieni je mozny prostfednictvim tlacitka , Seznam“ nad
formularem PO.

7.10. Seznam aktivit

Obrazovka Seznamu aktivit je pfistupnd pres horni menu: PPSR -> Seznam aktivit.

Seznam aktivit fakult
Obdobi PPSR Soucast UK
Vyberte obdobi X W Vyberte organizacni soudast ¥ v
Celouniverzitni opatfens Rok
Vyberte celouniverzitni opatfeni X ow vyberte rok X v
Podopatieni Hodnota planovaného rozpocdtu
Vyberte podopatfens X v W
Stav aktivity
Vyberte stav X
Vyhledat Zrusit filtr Piahled éerpani
Stav
Identifikitor . Souédst Obdobi Stav . ;
. Nazev . Zivotniho
aktivity UK PPSR aktivity
cyklu
2021 - ©(@)(a)
PedF-A-1 Internacionalizace a podpora 4EU+ na PedF UK PedF Doporuceny Schvaleno h el
2021 | )_( "] |\fi1)|
P Wi N
o e 2021 - - . AU,
PedF-A-2 Rozvoj flexibilnich forem vzdélavani na PedF UK PedF Doporuceny Schvaleno NN
20! ()
ComN N
o 2021 - - , B\
PedF-A-3 Koncepce klinické skoly na PedF UK PedF 2021 Doporuceny Schvaleno T~
() t)

Obrdzek 7-12 Obrazovka Seznam aktivit

V horni €asti obrazovky je c¢ast vyhledavaci, kterd umoziuje vyhleddvani konkrétnich aktivit fakult
(dale AF) dle zadanych parametri (napf. obdobi PPSR, nadfazené celouniverzitni opatreni, nadfazené
podopatieni, stav aktivity, soucast UK atd.) vybérem z rolovaciho menu vybranych parametra. Je
mozné zadat jeden i vice parametr( zaroven. Po zadani poZadovanych parametri je nutné kliknout na
tladitko , Vyhledat”. Vysledek vyhledavani splnujici zadané parametry se zobrazi ve spodni ¢asti
obrazovky. Pro zruseni vysledku vyhledavani a zobrazeni pfehledu vsech AF je tfeba stisknout ,Zrusit
filtr”.

UZivatel mUZe vytvofit export AF zobrazenych v seznamu AF (tj. bud vSech, pokud nebyly zadany Zzadné
parametry pro vyhledavani, nebo zobrazenych, které odpovidaji vysledku vyhledavani dle zadanych
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parametrl) s pomoci tladitka ,,Export”. Po jeho stisknuti se uZivateli zobrazi nabidka, s moZnosti
exportu do DOC nebo XLS. Po vybéru pfislusné varianty se export zobrazi. Export je mozné uzivatelsky
pojmenovat a ulozit do PC uzivatele.

UZivatel mlze vytvorit XLS export prehledu cerpani prostfednictvim tlacitka ,Prehled cerpani”,
umisténého nad seznamem (prfehledem) AF. Tento export slouZi pro kontrolu aktualniho stavu vyuziti
pridélenych prostiedkt dané fakulté (soucasti) na dané obdobi prostfednictvim jednotlivych AF.
UZivatel zvoli pro jaké obdobi PPSR a jakou fakultu (soucast) ma byt export vygenerovan. Export je
mozné uzivatelsky pojmenovat a ulozit do PC uzivatele. V exportu jsou uvedeny tyto Udaje:

o Nazev fakulty (soucasti)

e Obdobi PPSR

e Celkova ¢astka prostredku pridélenych fakulté (soucasti) pro vybrané obdobi

e Celkova ¢astka prostredkl jiz vyCerpand jednotlivymi AF dané fakulty (soucasti) ve vybraném
obdobi

e Disponibilni ¢astka, ktera zbyva k vyuZiti pro AF dané fakulty (soucasti) pro vybrané obdobi

e Prehled vsech AF pfrislusné fakulty (soucasti) ve vybraném obdobi (identifikace aktivity, vyse
INV, vySe NIV, celkovy rozpocet, ndzev nadifazeného PO a stav zivotniho cyklu AF).

Ve spodni Casti obrazovky je zobrazen seznam (pfehled) AF. V pfipadé, Ze nejsou zadany Zadné
parametry vyhledavani, zobrazuji se v prehledu AF vSechny AF, které jsou v portdlu zaloZeny.
V ptipadé, Ze byly zaddny parametry vyhledavani, zobrazuji se v pfehledu pouze AF, které splfuji
zadané parametry.

Na radku kazdé AF se zobrazuji zakladni Udaje pfislusné AF: identifikator aktivity, ndzev, soucast UK,
obdobi PPSR, stav aktivity, stav Zivotniho cyklu.

V pravém sloupci jsou na radku kazdé AF umistény ikony, které umozniuji dalsi ukony:

2y Cist Zobrazeni needitovatelného nahledu na detail AF

I.f'/';\.l Upravit Editace detailu AF (uzivatel m(iZe editovat pouze jim zaloZené AF,
'\_f_/' AF ostatnich fakult ma pfistupné pouze k ndhledu)

(o) Komentare Zobrazeni komentaf/komunikace mezi autorem AF a OPP

I\j.-""

I-”';{‘“-I Smazat Smazani AF (uZivatel mze smazat pouze jim zaloZené AF,

Ny vsechny AF mlZe mazat pouze OPP).

(1) Spréva Zména stavu Zivotniho cyklu AF.

e Zivotniho cyklu

7.11. Vytvoreni aktivity fakulty

Obrazovka vytvoreni aktivity fakulty je pfistupna pres horni menu: PPSR -> Pfidat aktivitu fakulty
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Vytvoreni aktivity fakulty

Obdaobi PPSR

Vyberte obdobf xowv
Identifikace fakulty

Wyberte organizacni soudast X v
MNazev aktivity

Zadejte nazev aktivity
MNazev celouniverzitntho opatfeni

Vyberte celouniverzitni opatfeni X v

MNazev podopatfeni

Vyberte podopatreni xowv

Obrazek 7-13 Obrazovka vytvoreni aktivity fakulty

Na obrazovce vytvoreni aktivity fakulty se uzivateli zobrazi formulaf, do kterého vyplni pozadované
Udaje - obdobi PPSR, soucdst UK, nadfazené CUO, nadfazené PO a vyplni ndzev nové zakladané aktivity
fakulty. Nova AF je zaloZena po vyplnéni vSsech Udaja a stisknuti tladitka ,Vytvofit”. Pokud uZivatel
nevyplni vSechny Udaje a pokusi se vytvofit AF, systém ho upozorni, Ze jsou vSechna pole povinna
k vyplnéni.

Poté se uZivateli zobrazi formulaF s detailem AF, kam vyplni poZadované udaje. Cast udajl je jiz
automaticky predvyplnéna v navaznosti na nadrazené CUO a PO (do formulafe se propiSou Udaje
z nadfazeného PO jako napft. operaéni cil MSMT, klicovy okruh SZ UK atd.). Tyto Udaje jiz neni moZné
ménit. Zbyvajici polozky, které uZivatel do formuldfe vyplni, je nezbytné priibézné ukladat
prostfednictvim tlacitka ,Ulozit".

Nahled na zadané tdaje je moZné provést prostfednictvim tlacitka ,Cist, umisténého nad formulafem
detailu AF. Po jeho stisknuti se zobrazi needitovatelny ndhled na data formulaFe. Tyto Udaje je mozné
exportovat do DOC dokumentu pomoci tlacitka ,Export do doc”, které je umisténo v horni ¢asti
nahledu. Vytvoreny dokument si uZivatel mdze pojmenovat a ulozit na své PC.

Kdyz uZivatel vyplni vSechny uUdaje, miZe provést kontrolu vyplnéni formulare. Systém provede
kontrolu vyplnéni povinnych poli a upozorni uZivatele na pfipadné nedostatky (napf. chybéjici
kontaktni ddaje). Kdyz je formuldf kompletné vyplnén, mlzZe byt AF odeslana k posouzeni OPP
prostfednictvim tlacitka ,Odeslat k posouzeni”.

v _u

V horni ¢asti obrazovky detailu aktivity se nachazi tlacitko ,Komentare”. Po jeho stisknuti se zobrazi
veskera komunikace mezi autorem AF a OPP. Vtéto casti mizZe uZivatel komunikovat s OPP (a
obracené). Komentare je mozné odesilat tim zplsobem, Ze uZivatel vyplni text komentare a stiskne
tlacitko ,Pfidat”. Tim se vloZeny komentar ulozi. V pfipadé, Ze chce, aby byla protistrana informovana
o vloZzeném komentafi, stiskne nasledné tlacitko , Odeslat upozornéni“, tim kontaktni osoba, uvedena
v detailu pfislusné aktivity fakulty, obdrzi notifikaci o vloZeni nového komentére.

Posouzeni AF resp. odesldni aktivity ke schvaleni, jeji schvaleni nebo vraceni s komentafem) a na to
navazujici zména stavu aktivity, je blize popsano v kap. 7.12.
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Navrat zpét na obrazovku Seznam anotaci je moZny prostfednictvim tlacitka ,Seznam” nad
formularem specifikace AF.

7.12. Posouzeni PO/AF a Sprava zivotniho cyklu PO/AF

Evidence stavu rozpracovanosti PO/AF

U vSech PO a AF je automaticky evidovan stav jejich rozpracovanosti a schvalovaciho procesu.
Jednotlivé stavy PO/AF jsou nasledujici:

Koncept PO/AF je zaloZena a rozpracovana, zatim nebyla odeslana OPP ke
schvdleni.

K posouzeni PO/AF byla odeslana ke schvéaleni OPP

S komentarem PO/AF byla OPP vracena k dopracovani/Gpravé spolu s vysvétlujicim
komentarem.

Doporuceny PO/AF byla ze strany OPP schvalena a doporucena k realizaci

Smazany PO/AF byla zaloZena a nasledné smazana (nepocita se s jeji realizaci).

Vsechny PO/AF zaloZzené jednotlivymi soucastmi musi byt schvaleny OPP. Do doby, neZ je PO/AF
odeslano k posouzeni OPP, ma pridélen stav ,Koncept”. Poté, co uzivatel vyplni vSechny Udaje detailu
PO/AF, odesle PO/AF k posouzeni OPP. To muze ucinit dvéma zpUlsoby:

e Prostfednictvim tlacitka , Odeslat k posouzeni” ve spodni ¢asti formulare prislusného PO/AF

e Prostfednictvim tlacitka ,Komentare”, kdy se mu v samostatném okné zobrazi vSechny
vloZzené komentare (vloZené uzivatelem i OPP) a stiskne tlacitko , Odeslat k posouzeni“. V této
Casti mlze zaroven zaslat OPP dopliujici informace, a to vyplnénim textu komentare a
stisknutim tlacitka , Pfidat”.

Odeslanim PO/AF k posouzeni dojde automaticky ke zméné stavu PO/AF na , K posouzeni“. OPP miize
PO/AF doporucit (tim je PO/AF zménén stav na ,Doporuceny”), nebo vratit s komentarem zpét
k dopracovani (tim je PO/AF zménén stav na ,,S komentafem®). Zména stavu probiha automaticky na
zakladé provedenych tikonl uZivatele/OPP.

Evidence Zivotniho cyklu PO/AF

U vSech PO/AF je sledovan jejich Zivotni cyklus, tzn. stav vlastni realizace PO/AF. Jednotlivé stavy
Zivotniho cyklu PO/AF jsou nasledujici:

Zamér PO/AF je zaloZena a rozpracovana, zatim nebyla odeslana OPP ke
schvdleni, nebo byla po odeslani ke schvaleni vracena OPP k
dopracovani

Schvéleno PO/AF byla schvalena OPP

V realizaci PO/AF byla schvalena OPP a byla zahajena fyzicka realizace

Ukonceno Realizace PO/AF byla ukonéena.

Zménu stavu zivotniho cyklu PO/AF provadi uZivatel ruéné a to na obrazovce Seznam PO/Seznam
aktivit, na radku prislusného PO/AF, prostfednictvim ikony ,Sprava Zivotniho cyklu“.

() Spréva Zména stavu Zivotniho cyklu PO/AF.
e Zivotniho cyklu
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POZOR!!! V pfipadé, Ze je AF/PO schvalena OPP, musi OPP zménit stav Zivotniho cyklu AF/PO na
»Schvaleno”, tento stav je dulezZity pro generovani riznych kontrolnich reportd.

Pokud je ze strany soucasti poZzadovana zména AF/PO, které jiz bylo ze strany OPP schvaleno, musi
uzivatel prislusné soucasti kontaktovat OPP se Zadosti o provedeni zmény. OPP tento poZadavek
posoudi a bud provede opravu pfimo, nebo vrati AF/PO pfislusnému uZivateli s komentarem k opravé.
Po provedeni zmén odesle uZivatel pfislushou AF/PO k posouzeni. OPP provedené zmény posoudi a
bud AF/PO schvali, nebo opét vrati s komentarem k opravé.

7.13. Popis prlibéhu realizace PO/AF

V pribéhu realizace PO/AF uzivatel na zakladé vyzvy OPP vyplni Gdaje popisujici prabéh realizace
PO/AF. OPP vyzve uzivatele k editaci tak, ze vrati pfislusné PO/AF s komentarem, ¢imz se uzivateli
zptistupni jednotliva pole detailu PO/AF k editaci.

UZivatel nasledné vyplni udaje o pribéhu realizace PO/AF vyhradné do téchto poli:

- Popis prabéhu realizace (textové pole)

- DosaZené hodnoty ukazatelll v prlibéhu realizace (v jednotlivych letech)

- Skutecné Cerpani rozpoctu v pribéhu realizace (v jednotlivych letech v ¢lenéni na investice a
neinvestice)

I POZOR, vracenim PO/AF ,s komentafem” jsou uZivateli automaticky zpfistupnéna k editaci
vsechna pole prislusného PO/AF. Pro potieby vyhodnoceni pribéhu realizace PO/AF je uzivatel
opravnén editovat pouze vySe vyjmenovana pole, pokud neni ze strany OPP pozadovdno jinak. Je
treba davat pozor, aby nedoslo k Upravé poli tykajicich se planu PO/AF.

Po ukonceni editace poli popisujicich pribéh realizace PO/AF, uZivatel odesle PO/AF k posouzeni OPP
prostfednictvim tlacitka ,Odeslat k posouzeni”, které je umisténo na detailu PO/AF Uplné dole.
V pfipadé, Ze OPP ma k zaslanym Gdajum vyhrady, vrati PO/AF zpét s komentarem, ¢imz se uzivateli
opét zptistupni pole detailu PO/AF k editaci.

7.14. Adresar PPSR

Adresar PPSR obsahuje seznam kontaktnich osob PPSR. Je mozné v ném vyhleddvat, pridat a editovat,
pfipadné smazat kontakt. Kontaktni osoby PPSR mohou byt odlisné od kontaktnich osob OP VVV, proto
jsou vedeny 2 samostatné adresare — jeden pro OP VVV a druhy pro PPSR (adresar OP VVV viz kap.
6.4).

Obrazovka adresare kontaktnich osob PPSR je pfistupna prostrednictvim horniho menu, zalozky
Adresar.
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Adresar kontaktnich osob

Vytvorit kontakt

Jméno a pfijmeni Souéast UK

Zadeite jmén 2 pijmen berte organizaéni souddst v

Pracovni pozice

berte pracovni pozic W

Vyhledat Zrusit filtr Poslat email viem

Jméno a pfijmeni Souéast UK Pracovni pozice E-mail Telefon

PhDr. Ing. Marie Opatrnd, Ph.D. KTF Dalii relevantni osoby marie.opatrna@ktf.cuni.cz +420 737 272 228 | ; I\ % I\ %I )
Ing. Ludék Konrr KTF Tajemnik/ Tajemnice tajemnik@kif.cuni.cz +420 220 181 425

Mgr. Petr Gallus ETF Dalii relevantni osoby gallus@etf.cuni.cz +420 2271 988 511

Jarmila Bergstra ETF Dal3i relevantni osoby bergstra@etf.cuni.cz +420 221 988 625

Obrdzek 7-14 Obrazovka adresdre PPSR

V horni ¢asti obrazovky je ¢ast vyhledavaci, kterda umoznuje vyhledavani konkrétnich kontaktd dle
zadanych parametr( (jména, pracovni pozice, soucasti UK) a to bud vyplnénim Udajd, nebo vybérem
z rolovaciho menu pfislusnych parametri. Je mozné zadat jeden i vice parametrd zaroven. V pfipadé
vyhleddvani dle jména osoby, je nezbytné zadat hledané jméno ve formatu *jméno* (Ize takto
vyhledavat dle kiestniho jména, pfijmeni, nebo jeho ¢asti).

Po zadani pozadovanych parametrli pro vyhledavani, je nutné kliknout na tlacitko ,Vyhledat”.
Vysledek vyhledavani splfiujici zadané parametry se zobrazi ve spodni ¢asti obrazovky. Pro zruseni
vysledku vyhledavani a zobrazeni prehledu viech kontakt( je tfeba stisknout ,Zrusit filtr”.

Export vsech kontaktnich udaji z adresare je moziné provést prostrednictvim tlacitka ,Export”,

s v

umisténé nad seznamem kontakti ve spodni ¢asti obrazovky.

Ve spodni ¢asti obrazovky je zobrazen seznam kontaktl PPSR. V pfipadé, Ze nejsou zadany 7adné
parametry vyhleddvani, zobrazuji se v seznamu vsechny kontaktni osoby PPSR, které jsou v portdlu
zalozeny. V pfipadé, Ze byly zadany parametry vyhledavani, zobrazuji se v prehledu pouze kontaktni
osoby, které splfiuji zadané parametry.

Na radku kazdé kontaktni osoby se zobrazuji jeji zakladni Gdaje: jméno a pfijmeni, soucdst UK,
pracovni pozice, email, telefon. V poslednim sloupci jsou na fadku kazdého kontaktu umistény ikony,
které umoznuji provedeni dalSich ukon( s kontaktem:

() Upravit Editace zaznamu

Ay

,f;“, Smazat Smazani zaznamu

M

f é ' Poslat email Odeslani emailu vybrané kontaktni osobé
[ |
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Pro odeslani emailu vybrané kontaktni osobé slouzi ikona obalky na fadku pfislusné kontaktni osoby.
Po stisknuti ikony obalky se otevie okno postovniho klienta a automaticky se vlozi emailova adresa
kontaktni osoby do pole adresata nové zpravy.

Odeslani hromadného emailu vSem kontaktnim osobdm z adresare umoziuje tlacitko ,Poslat email
vsem”, umisténé nad seznamem kontaktnich osob.
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8. Modul Seznam akci (Plan realizace Strategického zaméru UK)

Modul Seznam akci se uZivateli zobrazi po kliknuti na dlazdici ,Seznam akci (Plan realizace
Strategického zaméru UK) na Uvodni obrazovce portalu SPR UK. Modul Seznam akci je provozovan za
Ucelem zpfistupnéni historicky vlozenych dat, neni vsak jiz funkéné rozvijen.

8.1.Sezam akci

Obrazovka Seznamu akci se zobrazi jako Uvodni obrazovka modulu po vybéru dlazdice Seznam akci
(Plan realizace Strategického zaméru UK), nebo vybérem polozky Seznam akci v horni listé menu.

Plan investicnich aktivit pro rok 2022

Pldn investidnich aktivit Univerzity Karlovy pro rok 2030 by mdl ohsahovat viachny investitnl akos, pro kterd je jif rojifténo fnancovdnl nebo ktard jsou teprve pldnavdny a s vysokou

provddpodohn ostl hudow v roce 2020 uskatedndny:

Raltordt za timto ddelem pfipravi ddgie o investidnich akdich, w kteryich s pfadpokldod dsvadnd S dplnd krytl ndklodll 7 programového Snanoovdn! Ministarstva Skolsrvl middeda a rélowvyichovy &l
Rarvoj a obnova materiding tochnickd rékladny vafainych vyzokych Sl - [SPROFIN), resp. Oparadniho programy Vida, vzkun, veodidvdnl

Od fakult, dehaw a daliich soudict] jeour shirdny ddaje o ostatnlch pldnovanich investidch, a to v ndskadifld struldada:

® jadnotlivg jnou uvdddngy inwestidn! akoe, jajich? pfadpoklddand ndklody v roce 2020 dosdhnow & pfakrod 10 miliond K& vietnd DPH apf. o rekonstrakos, wishovly novych budow, poflzand
[ kxtagari]

vpbaven! ufoban, sportovilt, kolail manz, nikoli viak poflzan! ctroji & pfictrofll, kterd jsou wvdddny v niésladul

® jadnotlivd jsou uvdddny strofe o pfistroia, kterd souddist pldnwie v rooe 2020 pofldi jirmiow téoh, ktard soudtist jiF offve vyplnila v sakd Pasportizase » Seznam pflstrgid OF VW

* souhrnnd jako Jostatnl investitni akoe” jsou wvddny akoe, ktard naspadail do prvnl & druhd katagarie.
Uvadand kategarie fsou disiunktnl Uvddiny jsou viachny pldnovand aktivity pro rok 2020 ber ohladu na to, zda byly zohdiany jif offve & budou pokradovat i po race 2020
Zadajta taxt pro wyhledani Altualzovang od
Souddst UK Mktualizowino do
— % v E
Fok
= W

Obrdzek 8-1 Uvodni obrazovka Seznam akci

V horni ¢asti obrazovky jsou umistény informace/instrukce pro uZivatele, které se tykaji aktualniho
obdobi. Tyto udaje aktualizuje OPP prostfednictvim technické podpory.

Pod informacnim textem se nachazi ¢ast vyhledavaci, kterd umoznuje vyhledavani konkrétnich akci
dle zadanych parametr( (napf. nazev akce, soucast UK, rok atd.) vybérem zrolovaciho menu
pfislusnych parametrl, nebo zadanim textu. Je mozné zadat bud’ jen jeden, nebo vice parametrd
zaroven. Po zadani poZadovanych parametrd je nutné kliknout na tlacitko ,Vyhledat”. Vysledek
vyhleddvani spliujici zadané parametry, se zobrazi ve spodni ¢asti obrazovky. Pro zruseni vysledku
vyhledavani a zobrazeni prehledu vSech PO je tfeba stisknout ,Zrusit filtr”.

Ve spodni Casti obrazovky je zobrazen prehled akci. V pfipadé, Ze nejsou zadany Zadné parametry
vyhledavani, zobrazuji se v prehledu vSechny akce, které jsou v portalu zaloZeny. V pfipadé, Ze byly
zadany parametry vyhleddvani, zobrazuji se v ptehledu pouze ty akce, které splfiuji zadané parametry.
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Na rfadku kazdé akce se zobrazuji zakladni Udaje pfislusné akce: soucast UK, nazev akce, celkové
naklady akce, termin pripravy akce, posledni aktualizace a rok.

V pravém sloupci jsou na radku kazdé akce umistény ikony, které umoznuji dalsi ukony:

I.«"__,'H.I Cist Zobrazeni needitovatelného nahledu na detail akce
If’_/“\l Upravit Editace detailu akce (uzivatel mize editovat pouze jim zalozené
S akce, vSechny akce mUze editovat pouze OPP).

Editace je mozna pouze u akci, které jesté nebyly ukonéeny (bud’
samostatné, nebo v ramci uzavirani celého roku).

If’;'\l Smazat Smazani akce (uZivatel miUZe smazat pouze jim zaloZené akce,
N viechny akce mdZe mazat pouze OPP)
Ix’:“x.l Ukoncit Ukonceni akce (resp. uzavieni akce)
[ |
L

Pro export akci zobrazenych v prehledu (tj. bud’ vSech, pokud nebyly zadany Zadné parametry pro
vyhledavani, nebo zobrazenych, které odpovidaji vysledku vyhledavani dle zadanych parametra), slouzi
tlacitko ,,Export“. Po jeho stisknuti se uzivateli zobrazi nabidka, s mozZnosti exportu do XLS. Export je
mozZné uzivatelsky pojmenovat a ulozit do PC uzivatele.

8.2. Pridani akce

Obrazovka pridani akce je pristupna pres horni menu: -> Pfidat akci.

Specifikace investi¢ni aktivity

Pldn investicnich aktivit Univerzity Kariovy pro rok 2020 by mél obsahovat viechny investicni akce, pro které je jiZ zgjisténo financovani, nebo které fsou teprve pldnovany @ s vysokou
pravaépodobnosti budou v roce 2020 uskutecnény.

Rektordt za timto Gelem pfipravi Gdaje o investiénich akcich, u kterych se predpoklGdd cdstecné € piné krytl ndkladld z programového financovani Ministerstva Skolstvi middefe a

téiovychovy (ti. Rozvoj a obnova materiglng technické zakladny verginych visokych Skol), resp. Operacnifho programu Veda, vyzkum, vzaéidvani,
Od fakult Gstavi a daléich soucdsti jsou shirdny ldaje o ostatnich plénovanych investicich, a to v ndsledujici struktufe:

» jednotlivé jsou uvddény investicni akce, jejich? predpokiddané néklady v roce 2020 dosdhnou £i pfekrodl 10 miliond KE vietné DPH (hapf. o rekonstrukce, vstavby novich budov,
pofizeni vybaveni uceben, sportovist’ kolgjl menz, nikoli viak pofizeni strojl i pfistrojl, které jsou uvddény v ndsledujici kategoril):

v roce 2020 pofidit, s vifiimkou téch, které soucdst jiZ afive vypinila v sekci Pasportizace > Seznam pfistroji OPF VYV

& spufirnng joko ostatnl investicnl akce” jsou uvddény akce, které nespadajl do prvni €I druhé kategorie.

» jednotlivé jsou uvddény stroje a pristroje, které soucdst plam

Uvedené kategorie jsou digiunktnl. Uvddény jsou viechny pidnované aktivity pro rok 2020 bez ohledu na to, zda byly zahdieny jiZ dfive & budou pokracovat [ po roce 2020,

Soudast UK

ybarta organizaini soudist ~

Typ investiéni akce

lybarta typ invastizni akca ~

Obrazek 8-2 Obrazovka pridani akce

V horni ¢asti obrazovky jsou umistény informace/instrukce pro uZivatele, které se tykaji aktualniho
obdobi. Udaje aktualizuje OPP prostfednictvim technické podpory).
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Pod informacnim textem jsou umisténa pole pro zaloZeni nové akce. Uzivatel vybere prisluSnou soucast
UK, pro kterou je akce zakladdana a vybere z nabidky ptislusny typ akce. Pfichazi v ivahu celkem 3
varianty:

- Investi¢ni akce s naklady > 10 mil. K¢ v¢. DPH
- Stroje i pfistroje
- Ostatni investi¢ni akce

Po zadani poZadovanych Udaji je akce zaloZena a uZivateli se zobrazi formular pro vyplnéni blizsich
informaci k zaloZzené akci. Rozsah zadavanych udajl do formulare se lisi dle zvoleného typu akce.

UZivatel vyplni Udaje do formulare bud vybérem z rolovaciho menu, nebo doplnénim textu/ciselné
hodnoty. Udaje je nezbytné pribézné ukladat (je to z dGivodu, Ze formulare jsou dynamické a vyplnéni
pole miZe mit dopad na dalsi polozky).

Po vyplnéni viech udaji formulare vybere uzivatel tlacitko , UlozZit vse”, které se nachazi v horni ¢asti
obrazovky nad formulafem. Pokud jsou data Uspésné uloZena, objevi se zelené okno potvrzujici
Uspésné ulozeni.

Nahled na zadané Udaje je moZné provést prostfednictvim tlaéitka , Cist“, umisténého nad formularem.
Po jeho stisknuti se zobrazi needitovatelny ndhled na data formulare.

Ukoncit (uzavrit) akci je mozné prostifednictvim tlacitka , Ukonéit”, umisténého nad formularem. Po
jeho stisknuti se akce uzamkne pro dalsi editaci. V seznamu akci je na fadku akce pouze ikona zamku,
ktera znaci, Ze akce byla ukoncena a jiz neni mozné ji editovat.

8.3. Ukonceni roku

Ukonceni roku je moZné na obrazovce Seznam akci. Ukonéeni roku mize provést pouze OPP.

Zadejte text pro vyhledani’ Aktualizovano od

Soudast UK Aktualizovano do

Vyhledat Zrudit filtr Export seznamu do XL5

Obrdzek 8-3 Ukonceni roku

Poté, co jsou viechny akce fyzicky dokonceny, mGze OPP provést hromadné ukonceni roku, coz
znamena3, Ze budou vSechny akce uzamceny pro dalsi Upravy.

Pro ukonéeni roku uzivatel vybere ikonu ,Ukonceni roku” a systém vSechny akce v nejstarsim,
doposud neuzavieném roce, uzamkne pro dalsi editaci. Neni tudiZz nutné uzavirat akce jednotlivé.
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